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. Seznam pouzitych smérnic, norem, doporuceni a pravidel

e International Committee of medical journals editor recommendations (ICMJE)
e Uniform requirements for manuscripts submitted to biomedical journals

e Autorsky zakon 121/2000 Sb. (CZ)

e Bernska umluva o ochrané literarnich a uméleckych dél

e Natizeni 2016/679 (General Data Protection Rules) (EU)

e Consolidated Standards Of Reporting Trials (CONSORT)

e Preferred Reporting Items for Systematic Reviews and Meta-Analyses (PRISMA)
e Zakon o ochrané osobnich tdaji 101/2000 Sbh. (CZ)

e Zakon o zpracovani osobnich udaji 110/2019 Sb. (CZ)

e Health Insurance Portability and Accountability Act of 1996 (HIPAA - USA)

e Committee of publication ethics (COPE)

e NISO Z39.29-2005 (R2010) Bibliographic References

e ARRIVE trial (A randomized trial of induction versus expectant management)
e Helsinska deklarace - Etické zdsady pro |ékarsky vyzkum s Ucasti osob (WMA)
e Smérnice EU 2010/63 / EU pro pokusy na zvifatech

e Elsevier publications - Publishing Ethics Resource Kit

e Copyright Act of 1976 (US)



2. Cile Casopisu

Cilem &asopisu ORTODONCIE je informovat ¢éleny Ceské ortodontické spoleénosti a ostatni
ortodontickou a stomatologickou verejnost o déni v odborné spoleénosti, o vyvoji v
ortodoncii a pfibuznych oborech, poskytovat materidly pro postgradudlni a celoZivotni
vzdélavani specialistll v oboru ortodoncie a informovat o odbornych a Skolicich akcich.
Casopis je vydavan zpravidla 4x ro¢né, vydavatelem je Ceska ortodontickd spole€nost. K
dispozici je v ¢eském jazyce, odborné prace dvojjazyéné v ¢eském/slovenském a anglickém
jazyce. Je v nejvySSim zajmu casopisu poskytovat informace profesiondlné, v souladu s
mezinarodnimi pravidly pro odborné lékaiské ¢asopisy. Casopis Ortodoncie je také vydavan v
elektronické podobé, aby byl dostupny co nejjednodussi formou vSem, ktefi maji o obor

zajem.



3. Etické principy publikace studii v casopisu Ortodoncie

Obecné principy

Casopis Ortodoncie se fidi principy pro publikaéni etiku (COPE). Dokumenty zahrnujici
klinicky vyzkum by mély dodrzovat pokyny z Helsinské deklarace s prohlasenim v textu, které
potvrzuje, Ze tyto protokoly byly dodrzeny a Ze pacienti udélili svlij pisemny informovany
souhlas, podrobnéjsi informace k informovanému souhlasu jsou k dispozici v pfislusné sekci.
Rukopis musi byt v souladu s doporucenimi pro vedeni, vykazovani, editaci a zverejfiovani
védecké prace v lékarskych casopisech a usilovat o zahrnuti reprezentativnich lidskych
populaci (pohlavi, vék a etnicky ptvod) podle téchto doporuceni. Vidy musi byt dodrZzovdna
prava na ochranu osob, zvifat ¢i dalSich subjektd vyzkumu. Studie na pacientech di
experimentdlnich zviratech také vyzaduji schvaleni pfislusné etické komise, v ¢lanku by pak
vzdy mélo byt uvedeno, ktera eticka komise vyzkum schvdlila a také jednaci Cislo rozhodnuti

etické komise.

Eticka komise

Protokol o vyzkumu musi byt predloZzen k posouzeni, vyjadreni, vedeni a schvaleni pfislusné
etické komisi pro vyzkum jiz pred zahdjenim studie. Eticka komise je ve svém fungovani
transparentni; musi byt nezavisla na daném vyzkumu, sponzorovi a jakémkoli jiném
Ucastniku Fizeni o pfijeti prispévku a musi byt rddné kvalifikovana. Bere v potaz zakony a
predpisy zemé nebo zemi, ve kterych ma byt vyzkum provadén, jakoz i pouzité mezinarodni
normy, ale ani etickd komise nem(iZze omezit nebo odstranit ochranu pro vyzkumné subjekty.
Eticka komise ma pravo sledovat probihajici studie. Vyzkumny pracovnik je povinen komisi
poskytovat informace o monitorovani, zejména informace o zavainych nezadoucich
udalostech, souvisejicich s vyzkumem. Bez ohledu na to, zda jej eticka komise pfijala, nesmi
byt protokol zménén. Po skonceni studie musi védci predlozit etické komisi zpravu obsahujici

shrnuti vysledkud a zavérl studie.



Pravidla pro studie na experimentalnich zviratech

Pro studie probihajici na experimentalnich zvifatech Zadame autory, aby se fidili pokyny pro
vypracovani studii v souladu s principy prohlaseni ARRIVE. VSechny pokusy na zvifatech maji
byt v souladu s pokyny ARRIVE a mély by byt provadény v souladu se zakonem Spojeného
kralovstvi o zvitatech (védecké postupy), 1986 a souvisejicimi pokyny, smérnici EU 2010/63 /
EU pro pokusy na zvifatech nebo pfiru¢kou National Institute of Health pro péci a pouziti
laboratornich zvitat (publikace NIH ¢. 8023, revidované 1978), pfipadné mistné platnymi
pravnimi normami a autofi by méli v rukopisu jasné uvést, Ze tyto pokyny byly dodrZzovany.
Pohlavi zvifat musi byt uvedeno a pripadné vliv (nebo asociace) pohlavi na vysledky studie.
Dale je vyZzadovano, aby se autofi prispévkl fidili pravidly pro dodrzovani prav subjektu
vyzkumu a spolecné s rukopisem zaslali podepsané prohlaseni, tykajici se této ochrany prav.

Prototypy prohlaseni jsou uvedeny v zavérecné ¢asti tohoto dokumentu.

Pravidla pro klinické studie a systematické prehledy

Zadame autory, aby viechny klinické studie byly v souladu s principy prohldseni CONSORT.
Pro zpracovani systematickych prehledd je nutné se fidit principy prohlaseni PRISMA. Odkazy
na vySe zminéné dokumenty jsou uvedeny nize. DodrZovani téchto pravidel je kontrolovano
béhem recenzniho fizeni a recenzenti ¢asopisu dodrzeni téchto pravidel musi v recenznim
posudku uvést. Stejné tak recenzenti v recenznim posudku uvedou i nedodrzeni danych

pravidel.



4. Eticky kodex Casopisu Ortodoncie

Publikacni etika ¢asopisu Ortodoncie vychazi z Etického kodexu Vyboru pro publikacni etiku
(COPE) a z prikladli dobré praxe v ceském a zahraniénim akademickém prostredi (napf.
pravidla pro publikacni etiku ¢asopisu Elsevier - Publishing Ethics Resource Kit). Eticky kodex
Casopisu Ortodoncie se skladd ze ctyr Casti, vénovanych povinnostem autor(, recenzentq,

redaktorl a vydavatele.

4.1. Povinnosti autord

Autorstvi

Za autory a/nebo spoluautory ¢lanku jsou oznaceni pouze ti, ktefi vyznamné pfrispéli ke
koncepci, podobé a provedeni predklddané studie. VSichni spoluautofi museji byt
jednoznaéné uvedeni v textu rukopisu v okamZiku jeho predloZeni. Zadosti o p¥ipadné
doplnéni spoluautord po pfijeti rukopisu podléhaji schvéleni redaktord. Hlavni autor nebo
autorka studie ruci za to, Ze vSichni spoluautoti méli k dispozici a schvalili kone¢né znéni
prispévku a souhlasili s pfedlozenim této verze k publikaci. Dalsi osoby, které se podilely na
vzniku rukopisu urcitym dil¢im zplsobem, jsou zminény na relevantnim misté studie véetné

vysvétleni jejich podilu.

Objektivita, puvodnost a uvadéni zdrojt

Autofi zodpovidaji za to, Ze jejich rukopis je pavodni a pravdivy. Pokud v textu pouzili jiné
dilo nebo citaci z jiného dila svého nebo jinych autor(, musi byt tato uZita a/nebo citovana
dila fadné oznacena a vyuzita v souladu s platnym autorskym zakonem. Autofi rukopisu
museji v kazdém pripadé uvést zdroje, z nichz Cerpaji, podle citacnich norem platnych v
casopise Ortodoncie. Autofi se dale zavazuji uvadét takové publikace ¢i jina dila, ktera sice
nejsou vyuzita doslovné, ale vyznamnou mérou ovlivnila podobu predkladaného pfispévku. V
pripadé, Ze je rukopis vystupem z pavodniho vyzkumu autord, je nutné v textu co nejpresnéji
uvést také podkladova data tak, aby bylo moino pfipadné ze studie vyplyvajici poznatky
replikovat a dale rozvinout. Vysledky plvodniho vyzkumu autofi zhodnoti podle svého

nejlepsiho presvédcéeni objektivné. Podvodna a védomé nepresna tvrzeni a vyuZiti jinych dél



bez fadného oznacdeni a bez souladu s autorskym zdkonem jsou povazZovana za neetické
chovédni a jsou nepfijatelna. Pokud autofi objevi vyznamnou chybu ¢i nepresnost ve své
publikované praci, jsou povinni bez odkladu informovat redaktory ¢asopisu a spolupracovat
na uverejnéni opravy nebo na stazeni ¢lanku. Tato povinnost se netykd pfipad(, kdy k
projeveni nepresnosti nebo chyby doslo diky nové nabytym poznatk(im, které v dobé
publikace textu z objektivnich divodld nemohli mit autofi k dispozici. V pfipadé, Ze byly
studie nebo plvodni vyzkum, na jejichz zakladé rukopis vznikl, financovany z vnéjsich zdroju,
autofi zdroje této podpory v ¢lanku explicitné uvedou. Redakce ¢asopisu si vyhrazuje pravo
pozadovat také informace o financovani vyzkumu z vnitinich zdrojli nebo osobnich zdrojt
autora. Tato informacni povinnost se tykd také pfipadného podstatného stretu zajma (v
pfipadé, Ze napt. obsah rukopisu pfimo souvisi s pracovné - pravnim vztahem k subjektu,
ktery s obsahem rukopisu naklada, nebo jinym typem spoluprace autora nebo autorky, jeho
nebo jeji osobou blizkou apod.). Podrobnéjsi vysvétleni problematiky stfetu zajmu lze nalézt
v sekci “Stret zajmU”. Autofi jsou povinni spolu s rukopisem dodat také prohlaseni o tom, zZe

se ve stfetu zajma nenachazeji.

Soubéziné navrhy k publikaci a opakované publikace

Autofi nesméji Cinit kroky vedouci k publikovani své studie, hlavni ¢asti této studie nebo jiné
studie popisujici totozny vyzkum soucasné v Casopise Ortodoncie a v dalsim ceském i
zahrani¢nim periodiku, neperiodické publikaci a jiném typu vystupl. Pokus o védomé
soubéZné nebo opakované publikovani stejného rukopisu je povazovan za neeticky a je
nepfijatelny. Autofi dodrzuji pravidla recenzniho fizeni. Bez zbyte¢ného odkladu a v
dojednanych terminech reaguji na pripominky redaktord a recenzentll. Na zakladé
pfipominek se zavazuji provést potrebné Upravy. Autofi se zavazuji respektovat pravidla
formalni Upravy textd, které jsou stanoveny v sekci , Instrukce pro autory“. Poruseni téchto
pravidel, stejné jako nedodrzovani lhit pro potfebné Upravy, mize vést k odmitnuti

publikace prispévku. Rozhodnuti v tom pripadé ptislusi redakci ¢asopisu Ortodoncie.

Pacienti a ucastnici vyzkumu

Pacienti maji pravo na soukromi, které by bez jejich informovaného souhlasu nemélo byt
naruSovano. ldentifikacni informace véetné jmen by nemély byt v popisech ¢i na fotografiich
publikovany, pokud se nejedna o informace podstatné pro védecké ucely a pacient (¢i rodic

nebo zdkonny zastupce) neposkytl pisemny informovany souhlas s publikaci. Informovany

9



souhlas pro tento ucel vyzaduje, aby byl identifikovatelnému pacientovi predlozen rukopis,
ktery ma byt publikovan. Autofi by méli témto pacientim sdélit, zda by po publikaci mohl
byt jakykoliv material, podle kterého by je potencidlné Slo identifikovat, dostupny na
internetu, ¢i v tiSténé podobé. Souhlasy pacientll maji byt pisemné a archivované, bud’ v
redakci ¢asopisu nebo autory nebo oboji, podle toho, co nafizuji mistni prfedpisy a zakony.
Casopis Ortodoncie se v tomto pfipadé fidi zdkony a normami platnymi jak v misté vydavani
¢asopisu (Ceska republika), tak mezindrodné uznavanymi platnymi normami. Nepodstatné
identifikacni detaily by mély byt vynechany. Pokud jsou jakékoliv pochyby o tom, Ze Ize
zachovat anonymitu, mél by byt ziskan informovany souhlas od pacienta ¢i zakonného
zastupce. Napfriklad zakryti o¢ni oblasti na fotografiich pacient( je nedostate¢nou ochranou
anonymity. Pokud jsou identifikacni znaky pozménény za uUcelem ochrany anonymity,
napriklad v genetickych rodokmenech, pak by autofi méli zarudit, Ze tyto zmény nezkresluji
védecky vyznam a editofi by méli tyto zaruky vzit na védomi. PoZzadavek na informovany
souhlas je byt soucasti pokynl pro autory daného ¢asopisu. Pokud byl informovany souhlas
ziskan, mélo by to byt v publikovaném ¢lanku uvedeno. VSechny informace, tykajici se
informovaného souhlasu, Ize nalézt v sekci “Informovany souhlas”. Autofi ¢lanku spolu s
rukopisem prispévku dodavaji cestné prohlaseni o dodrZovani pravidel informovaného
souhlasu. Na pozadani redakce ¢asopisu Ortodoncie jsou také povinni predlozit informované

souhlasy od subjektd vyzkumu.

4.2. Povinnosti recenzentd

Rukopisy museji byt recenzovany s patficnym ohledem na dlvérnost autord. Odeslanim
rukopist k recenzi svéruji autofi editorim vysledky své védecké prace a tvlrciho usili, na
nichz mohou zdviset jejich reputace a kariéra. Pokud béhem recenze jejich rukopis( dojde k
vyzrazeni dvérnych udaji, mohou byt narusena autorska prava. | recenzenti maji pravo na
dlvérnost a editofi je museji respektovat. Poruseni divérnosti mize byt nezbytné v situaci,
kdy existuje podezieni na nepoctivé nebo podvodné jednani, ale ve vSech ostatnich
pfipadech musi byt dlvérnost respektovana. Pravidla jsou uvedena podrobnéji v sekci

“Redakce a recenzni fizeni”.
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Anonymita recenzentt a jejich povinnost mic¢enlivosti

Recenze pro ¢asopis Ortodoncie jsou oboustranné anonymni. Pokud by recenzent poZadoval
oznameni svého jména autorovi nebo autorce clanku, redaktofi tomuto pfani vyhovi.
Recenzent nesmi sdélovat zadné informace o predloZzeném rukopisu nikomu jinému nez

redaktorlim a jejich prostrednictvim autorovi nebo autorce. Recenzent je povinen disledné

chranit dlvérnost autorského materialu a nesmi ho poskytnout treti osobé. Recenzent nesmi
pouZit poznatky nabyté z nevydaného rukopisu pro ucely svého vlastniho vyzkumu nebo
jinych vyzkuma. PoruSeni pravidel mlicenlivosti je povaZovano za neetické chovani a je

nepfrijatelné.

Objektivita a kvalita recenze

Cilem recenze je pfrispét ke zkvalitnéni samotného rukopisu. Recenzent je povinen studii
hodnotit kvalifikované a podle svého nejlepsiho presvédceni objektivné. Recenze je napsdna
jasné, jednoznacné, argumenty jsou dostatecné podloZeny. Recenzenti by méli autora nebo
autorku upozornit na pripadné slabiny rukopisu, mimo jiné na chybéjici zdroje a vyznamné
publikované tituly k danému tématu, které jsou doloZeny konkrétni citaci. Recenzenti jsou
ddle povinni upozornit redaktory na své podezfeni z autorova nebo autorcina neetického

chovani, predevsim na neplivodnost rukopisu, podobnost s jinymi existujicimi vystupy apod.

Zpusobilost k vypracovani recenze

Osloveny recenzent, ktery se neciti byt dostatecné kvalifikovany k posouzeni obsahu
rukopisu, nebo vi, Ze nebude moci vyhotovit recenzni posudek v pozadovaném terminu, je
povinen o této skutecnosti neprodlené informovat redaktory, aby mohli byt vcas

kontaktovani jini recenzenti.

Nestrannost a stiet zajmu

Recenzent je povinen rukopis hodnotit nestranné. Recenzent je dale povinen odmitnout
Ucast na posuzovani rukopisu, pokud by doslo ke stietu zajmuU. Za stfet zajm0 se v tomto

pripadé povaZuje predevsim:
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e jakykoliv prospéch recenzenta ze schvaleni nebo odmitnuti recenzovaného prispévku
e spoluprace na daném projektu v uplynulych péti letech

e zasadni nazorovy rozdil na hlavni téma recenzovaného pfispévku

Recenzent je povinen informovat redaktory také v pfipadé podezieni na blizky profesionalni
nebo soukromy vztah k nékterému z autor(i a spoluautor(i, pfipadné dalSich vyznamnych
spolupracovnikl na projektu. Pokud recenzent neodmitne vypracovani posudku, ma redakce
za to, Ze Zadny stfet zajmU neexistuje. Poruseni pravidel o stfetu zajmU je povaZovano za
neetické chovani a je nepfijatelné. Recenzenti ¢asopisu Ortodoncie maji také povinnost
nahlasit veSkeré zmény, které by ke stfetu zajm0 mohly vést, a to i v pfipadé, Ze k témto

zménam doslo az béhem recenzniho fizeni.

4.3. Povinnosti redaktor( a redakéni rady

Odpovédnost redaktorti za obsah ¢asopisu

Redaktofi jsou zodpovédni za vSechny odborné texty, které jsou v cCasopise Ortodoncie
zverejnény. Redaktofi se fidi obecnou koncepci vydavatele a berou na védomi doporuceni
redakéni rady C¢asopisu, a zaroven postupuji v souladu s platnymi pravnimi predpisy, zejména
autorskym zakonem a obcanskym zakonikem. Redaktofi mohou sva rozhodnuti konzultovat
se Cleny redakéni rady, s recenzenty casopisu nebo s vydavatelem. Redaktofi dodrzuji
postupy, které garantuji kvalitu obsahu ¢asopisu, a odpovidaji za to, Ze redakéni rozhodnuti
nebudou Zadnym zplsobem ovlivnéna pfipadnymi komercnimi, osobnimi nebo
instituciondlnimi zdjmy, a oddéluji pripadné komercéni obsahy, které museji byt vzdy jasné
oznaceny. Redaktofi se nesméji pokouset neopravnéné ovliviovat hodnoceni casopisu
Ortodoncie tim, Ze by uméle navysovali jakoukoli méfitelnou hodnotu, jez se k Casopisu

vztahuje (rozsah, ndklad, on-line ¢tenost apod.).

Micenlivost

Redaktofi nesméji sdélovat zadné informace o predlozeném rukopisu nikomu jinému nez
jeho autorlim, dals$im ¢lenim redakce, recenzentlim (v¢. potencionalnich). Redaktofi nikdy
nesdileji bez védomi autord nepublikované rukopisy s redaktory jinych ¢asopistd nebo jinymi
zajemci ze strany odborné verejnosti. Redaktofi dale nesméji bez vyslovného pisemného

souhlasu autor( pouzit z nepublikovaného rukopisu nabyté poznatky ani dalsi nepublikované

12



myslenky ziskané v ramci recenzniho fizeni pro ucely svého vlastniho vyzkumu nebo jinych
vyzkumQ. V pripadé rukopisu, které spadaji do rezimu recenzniho Fizeni, museji redaktofi
chranit obzvlasté dlikladné dlivérnost autorského materidlu a prfipomenout recenzentiim,

aby tak ucinili také.

Nestrannost a stiet zajmu

Redaktofi hodnoti rukopis podle kvality jeho obsahu bez ohledu na osobni vztah k autoriim,
na jejich plvod, pohlavi, sexudlni orientaci, ndboZenské vyznani nebo politické ndazory.
Redaktofi jsou povinni odmitnout Gcast na posuzovani rukopisu, pokud by doslo ke stietu
zajmU (osoba blizka, aktualni spoluprace na spole¢ném vyzkumném projektu apod.). V
takovém pripadé jsou redaktofi povinni bez odkladu stfet zajmu ozndmit a praci na daném
rukopise predat jinému clenu redakce. Redaktofi jsou oprdvnéni pozadovat, aby vsichni
pfispévatelé i recenzenti oznamili pfipadné stfety zajm(, a uverejnit opravy, jestlize stret

zajmU vyjde najevo az po jeho publikaci.

Pravidla pro staZeni a zvefejnéni upozornéni o mozném pochybeni

Pokud recenzenti nebo jini ¢tendfi upozorni na mozné vainé pochybeni v etickém chovani
autord nebo odborné platnosti informaci uvedenych v rukopise nebo v publikovaném ¢lanku,
obrati se redaktofi nejprve na vSechny autory dotéeného textu a pozadaji je o reakci. Pokud
odpovéd neni poskytnuta v prfimérené lhaté nebo nevyzniva uspokojivé, redaktofi postupuji

dle Pravidel Vyboru pro publikac¢ni etiku (COPE Retraction Guidelines)

Redak¢ni rada

Clenové Redakéni rady dodriuji stejné jako redaktofi zdsady micenlivosti a pravidla
nestrannosti a stfetu zajmu. VSichni ¢lenové redakéni rady nejméné jednou rocné podavaiji
prohlaseni o stretu zajmu. Jsou také povinni ihned nahlasit vSechny zmény, které by se

pripadného stretu zajm0 mohly tykat.
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4.4. Povinnosti vydavatele

Redakéni nezavislost a integrita

Vydavatel ¢asopisu Ortodoncie (Ceska ortodonticka spoleénost) dbd na to, aby ve spolupraci
s redaktory byly jasné definovany role vydavatele, redaktor(i a redakéni rady casopisu.
Vydavatel garantuje redaktorlim a redakéni radé nezdvislost jejich rozhodnuti a brani
pfipadnym komercénim, politickym nebo instituciondlnim a jinym tlakdm. Vyjimku tvofi
pfipady, kdy doslo k hrubému redakénimu pochybeni potvrzenému nezavislym vysetfenim,
které dospélo k zavéru, Zze dané rozhodnuti by mohlo poskodit povést nebo zasadné
proménit odborné smérovani Casopisu. Vydavatel dohlizi na dodrZovani postupl, které
garantuji kvalitu ¢asopisu (mj. recenzni fizeni, pravidla pro opravu nebo stazeni ¢lanku) a
brani neetickému chovani (stfet zajm(, poruseni pravidel nestrannosti a mlc¢enlivosti aj.) a
nezakonnym uUkonUm (poruseni autorského zdkona a dalSich prdv dusevniho vlastnictvi,
poruseni obcanského zakoniku apod.) Vydavatel se nesmi pokouset neopravnéné ovliviiovat
hodnoceni casopisu tim, Zze uméle navysuje jakoukoli méfitelnou hodnotu, jez se k nému

vztahuje (rozsah, ndklad, on-line ¢tenost apod.).

Financovani a dalsi zavazky

Vydavatel je schopen transparentné doloZit zplsob financovani ¢asopisu. Vydavatel se dale
zavazuje, Ze bude plnit veskeré smluvni zavazky, které v souvislosti s pfipravou, vydavanim a
Sitenim Casopisu uzavie. Vydavatel dlouhodobé archivuje findIni publikovanou verzi vSech
Cisel casopisu. A to jak v elektronické, tak v tisténé podobé. Archivace je provadéna

v souladu s poZadavky legislativy a je chranéna proti zasahlim zvendi.

Pravidla pro elektronickou verzi ¢asopisu Ortodoncie Ize nalézt v sekci “Elektronickd verze

Casopisu”’. TamtézZ je popsan postup archivace ¢asopisu a zplsob vedeni elektronické verze.
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5. Autorstvi

Autorem je fyzickd osoba, ktera dilo samostatné vytvofila. Sou¢asné je to také osoba, ktera
vyznamnou mérou pfispéla ke kvalité prace a poskytla intelektudini, ekonomické a socidlni
zdroje, které jsou nutné pro vznik studie ¢i provedeni vyzkumu. Jiné osobé nikdy nemuze byt
autorstvi priznano. Autorem souborného dila jako celku je fyzicka osoba, kterd jej tv(iréim
zpUsobem vybrala nebo usporddala, a nejsou tim dotcena prdva autori dél do souboru
zarazenych. Autorstvi a opravnéni autora k dilu je kodifikované v Autorském zakoné
¢.121/2000 Sb. CR, o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o

zméné nékterych zakon.

5.1. Spoluautorstvi

Dilo, které vzniklo spole¢nou tvurci ¢innosti dvou a vice autor(, tedy jako dilo spoluautorq,
nalezi prdvné vsem spoluautorim, a to spole¢né a nerozdilné. Spoluautorstvi nemuze
vzniknout bez shodné vlle autorl. Pravni ukony tykajici se dila spoluautorl opraviuji a
zavazuji vSechny spoluautory stejné. O nakladani s dilem spoluautort rozhoduji spoluautofi
jednomysiné. Pokud jednotlivy autor brani bez vainého dlvodu nakladani s dilem
spoluautor(i, mohou se ostatni spoluautofi domdhat o tomto rozhodnuti soudu. Domahat se
ochrany prava autorského k dilu spoluautori pred ohroZzenim nebo porusenim muze i
jednotlivy spoluautor samostatné. Pokud se spoluautofi nedohodnou jinak, jsou jejich podily
na spolecnych vynosech z prava autorského k dilu spoluautord umérné velikosti jejich
tvarcich prispévkl, a nelze-li tyto prispévky rozeznat, jsou podily na spolecnych vynosech
stejné. V pripadé ¢asopisu Ortodoncie je prvni autor povaZovany za zastupce autord vSech a
nese plnou odpovédnost za dany pfispévek. Tim neni nijak snizeno pravo ostatnich autor( k
dané praci. Prvni autor je také implicitné povaZzovan za kontaktni osobu pro redakci, pokud

neni vyslovné stanoveno jinak.

Pro rozliSeni mezi hlavnim autorstvim a prispévatelstvim k vyzkumu ¢&asopis Ortodoncie

implementuje doporuceni pro mezinarodni medicinskda periodika (ICMJE):

e Autorstvi lze zaloZit na zakladnim pfispévku ke koncepci a ndvrhu vyzkumu, metodice

sbéru vétsiny dat, analyze a prfipravé dat pro statistické zpracovani, provedeni
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podstatnych Uprav ¢lanku, podstoupeni recenzniho fizeni. Autofi by méli participovat
ve vsech zminénych ¢innostech.

e Pokud je vyzkum provadén velkou decentralizovanou skupinou pracovnik(i, musi
¢lenové této skupiny uréit, kdo je za danou praci odpovédny. Tyto osoby pak musi
splfiovat pravidla pro autorstvi, uvedena vySe. Vybrany hlavni autor dale komunikuje
s redakci a musi prfesné urcit formu citaci a jmenovani ucastnikd vyzkumu.

e Vsichni, kdo jsou urceni jako autofi, musi splfiovat pozadavky na autora, a ti, ktefi
splnuji pozadavky na autora, by méli byt uvedeni jako autofi.

e Kazidy autor by se mél na studii ucastnit do takové miry, aby mohl nést cast
odpovédnosti za danou praci.

e ZajiSténi financovani vyzkumu, samotny sbér dat nebo dohled nad vyzkumnou

skupinou neposkytuje pravo k autorstvi.

Redakce ¢asopisu Ortodoncie poZaduje stanoveni alespon jednoho hlavniho autora prace.
Seznam autord musi byt hotov jiz pfi zaslani rukopisu redakci a musi byt jasné uveden.

VSichni prispévatelé vyzkumu, ktefi nespliuji kritéria autorstvi, by méli byt zminéni v sekci
“podékovani” nebo pfimo v sekci, vénujici se sponzorlim a prispévatelim vyzkumu. Sem
patfi napfiklad osoby, které poskytuji Cisté technické prostiedky pro vyzkum; vedouci
oddéleni, ktefi poskytuji pouze povrchni dohled nad vyzkumem; osoby, které pfrispivali ke
stanoveni metodiky, pomahali s navrhem studie, analyzou dat apod. Stejné tak by mély byt

zminény osoby, které zajistily material, pfipadné financovani vyzkumu.

5.2. Uziti prace jako autorského dila

Zaslanim rukopisu redakci poskytuje autor vydavateli pravo, potaimo licenci, k uziti svého
dila, k jeho rozmnozZeni a rozsiteni, sdéleni vefejnosti. Sdélovanim verejnosti je rozumnéno
zejména zpfistupnéni dila prostfednictvim tisku, internetu v ramci elektronické kopie
prislusného vydani c¢asopisu Ortodoncie ve formdatu PDF nebo obdobném, a také v
elektronické verzi provozované vydavatelem. V pripadé fotografii, autorskych obrazk( ci
audiovizualnich nahrdvek, a to i kdyz jsou soucasti ¢i prilohou jiného dila, poskytuje autor

vydavateli licenci ke vSem zpUlsoblm jejich vyuziti.

Licenéni ujednani nabyva ucinnosti okamzikem, kdy vydavatel schvali dilo k publikaci, a
vztahuje se na dilo v podobé, v jaké bylo schvaleno k publikaci s pfihlédnutim k pfipadné
nasledné autorské korekture. Licenci autor poskytuje na celou dobu trvani majetkovych prav

k dilu, bez mnozZstevniho a Uzemniho omezeni. Odména za poskytnutou licenci se stanovuje
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na zakladé dohody mezi autorem a vydavatelem. Autor na odménu nema narok, nevyuzije-li

vydavatel udélenou licenci. Vydavatel neni povinen licenci vyuZit.

Zaslanim rukopisu redakci se autor zavazuje, Ze vytvorenim dila nebylo a jeho Fadnym uzitim
vydavatelem ani nebude dotfeno ¢i ohroZzeno pravo kterékoliv osoby ani poruseny pravni
pfedpisy ¢i dobré mravy. Dohoda o autorskych prdvech je blize popsana v nasledujici

kapitole.

5.3. Smlouva o autorskych pravech

Smlouva o autorskych pravech je uzaviena mezi ¢asopisem Ortodoncie, jakoZto vydavatelem
¢asopisu, a nize podepsanymi autory. Casopis Ortodoncie dle této smlouvy ziskd prava na
danou praci a na jeji pfipadné zverejnéni. Tato dohoda je platna vzidy pro jeden clanek ci
jinou prdci, je potvrzena autorem ¢i autory prace a je platna vidy od urcitého data, zpravidla

od predani textu redakci.

Pokud bude ¢lanek pfijat k publikaci, autoti ptihlasuji, Ze pfenasi na casopis Ortodoncie
veSkera autorska prava k publikaci ¢lanku, a to v jakémkoli jazyce a jakémkoliv formatu, at uz
tisténém ¢i elektronickém, véetné vSech prav nezbytnych nebo doporucenych k pouZiti
obrazkd a tabulek doprovazejicich ¢lanek, s vyjimkou nasledujicich prav, ktera si autor maze

ponechat:

e Pravo pofizovat dalsi kopie celého nebo ¢asti publikovaného ¢lanku pouze pro vlastni
pouZziti pfi vyuce

e Pravo znovu pouzit cely ¢lanek nebo jeho ¢ast pfi kompilaci vlastnich dél v uéebnici,
jiz je autorem

e Pravo pofizovat kopie ¢lanku pro interni distribuci v instituci, ktera autora ¢i autory

zameéstnava

Autofi také souhlasi s tim, Ze kopie ¢lanku vytvorfeného za téchto okolnosti, budou i nadale
obsahovat oznameni o autorskych pravech, které se objevilo v padvodnim publikovaném dile
nebo na zadost ¢asopisu Ortodoncie.

Autofi prohlasuji a zarucuji, Ze maji pravo a zpUsobilost k pravnim Ukonim a potiebné
opravnéni k uzavreni a této dohody. Autofi vlastni vSechna prava k ¢lanku bez jakychkoli
narokd, potvrzuji, Ze ¢lanek je plavodni a nebyl dfive publikovén, a byl vytvofen vyhradné

autory. Zverejnéni ¢lanku v ¢asopisu Ortodoncie nesmi porusovat autorska prava ani jina
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prava kohokoli. Autofi také prohlasuji, Ze ¢lanek neobsahuje Zadné protipravni nebo
pomlouvacné ¢asti ani Skodlivé pokyny nebo informace, které by mohly vést k odpovédnosti
casopis Ortodoncie, a Ze c¢lanek neobsahuje Zadné zalezZitosti tretich stran, na které se
nevztahuje pisemné povoleni k pouziti, vydani nebo vzdani se prav v prospéch autoru. Autofi
souhlasi, Ze poskytnou ¢asopisu Ortodoncie na vyzadani pisemné zpravy o pacientech (pokud
existuji) ¢i jinych datech z vyzkumu, pokud jsou tato data potrebnd k posouzeni ¢lanku.

Soucdsti dohody je také udéleni prava k poutziti jmen, biografii a fotografii autoru.

Autofi ddle souhlasi s tim, Ze odSkodni Casopis Ortodoncie, jeji redakéni radu, vedouci
pracovniky a zaméstnance za jakékoli ztraty, zavazky, Skody, naklady, vydaje (vCetné
pfimérenych poplatk(i za pravni zastoupeni), rozsudky nebo ceny, které prfimo ¢i nepfimo
vznikaji, pfipadné je lze pfricist jakémukoli poruseni povinnosti v smlouvé stanovenych.

Smlouva se vzdy fidi pravnimi predpisy Ceské republiky s vyjimkou situace kolize zakond.

Smlouva je vidy podepsana vSemi autory ¢lanku a je zpravidla preddna redakci spolu s
rukopisem odborného sdéleni. Smlouva se stdva platnou v okamziku pfijeti odborného
sdéleni redakci. Prototyp smlouvy je k dispozici v dodatcich tohoto dokumentu a povinnost ji

predat redakci je uvedena také v pokynech pro autory.

5.4. Originalita odborného sdéleni

K publikaci budou pfijaty pouze prace originalni, které dosud nebyly nikde publikovany a ani
soubézné jinde k tomuto nabidnuty, a které byly schvaleny k publikaci vSemi autory. Tyto
skutecnosti jsou autofi povinni prokazat pisemnym prohlasenim s podpisem hlavniho autora.
Za origindlni praci neni povaZovan preklad cizojazy¢ného textu publikovaného v jiném

periodiku.

5.5. Recenzni fizeni, podminky pfijeti/nepfijeti rukopisu

Vsechny rukopisy se zasilaji redakci v digitdlni podobé (elektronickd posta, USB disk, CD
apod.) se vsemi pfilohami a musi byt formulovany v kone¢ném znéni. Pfi zaslani rukopisu je
nutno se fidit pravidly, které jsou podrobné sepsany v informacich pro autory pfispévku
Casopisu Ortodoncie. O jejich prijeti ke zverejnéni rozhoduje redakéni rada casopisu
jmenovand vydavatelem, a to na zakladé recenzniho fizeni (peer review). O jeho vysledku je

autor prace informovan v co nejkratsi moziné dobé. Recenzni fizeni probihd oboustranné

18



anonymné (double-blind review), tj. recenzenti neznaji jména autorU a autofi neznaji jména

recenzentd.

Vydavatel ma pravo pozadat autora o Upravy odborného sdéleni na zdkladé recenzniho
posudku a doporuceni redakéni rady, provést potfebné jazykové upravy textu rukopisu,
stejné tak i moZnost text nezverejnit. Autor (autofi) veskeré Upravy provedené dle
doporuceni recenzentl a redakéni rady viditelIné vyznaci v nové verzi rukopisu, naptiklad
formou funkce ,sledovani zmén“ v textu ¢i barevné a pisemné zpracuje své stanovisko k
doporucenim recenzent(l a redakéni rady s uvedenim divodd, pro které nékterd z doporuceni
neakceptoval. Podrobny popis priibéhu recenzniho fizeni pro potfeby ¢asopisu Ortodoncie je

uveden v sekci “Recenzni fizeni”.
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6. Redakce

6.1. Uloha redaktora

Redaktor ¢asopisu Ortodoncie je plné odpovédny za obsah casopisu. Vlastnici i redaktofi
medicinskych casopist usiluji o spolecné cile - publikovat spolehlivy, Citelny a hodnotny
Casopis, ktery respektuje stanovené cile. Vlastnici a redaktofi mohou oviem mit odlisné
funkce. Vlastnik (v nasem piipadé Ceskd ortodontickd spole€¢nost) méa pravo jmenovat a
odvoldvat redaktory a muze délat dlleZitd ekonomickd rozhodnuti. Do téchto zaleZitosti by
presto méli byt redaktofi co nejvice zasvéceni. Redaktofi maji plné pravo rozhodnout o
obsahu ¢asopisu, predeviim po odborné strance. Casopis Ortodoncie pIné respektuje
koncept “redaktorské volnosti”, kterd je definovana redaktory. V praxi je toto splnéno
pfimym pFistupem redaktor(i k vedeni spoleénosti. Vedeni Ceské ortodontické spole¢nosti
neni nijak zahrnuto do rozhodovani o obsahu odborné ¢asti Casopisu. Stejné tak nezasahuje
do recenznich fizeni, zpracovani odbornych ¢lankd apod., toto je plné v kompetencich

redaktord.

V3ichni redaktofi maji s vlastnikem (Ceskd ortodonticka spole¢nost) smlouvu, ve které jsou
jasné definovany jejich role, prava a povinnosti, a postupy pro feseni konflikt. V redakéni
radé ¢asopisu Ortodoncie je jeden vedouci redaktor, ktery je plné odpovédny za ¢asopis jako
celek, véetné vsech ukonl s pripravou c¢asopisu spojenych. Déle jsou v redakcni radé hlavni
redaktofi, jejichz odpovédnosti je sprava odbornych clankd, recenzni fizeni, dodrzovani
platné legislativy, tisk a graficka Uprava Casopisu. Ostatni redaktofi ¢i pomocni redaktofi maji
poradni roli, nebo se mohou Ucastnit jakékoliv dalsi prace pro ¢asopis. Vsichni zminéni maji
plnou odpovédnost za Casopis. Vedle redaktorl ma redakéni rada k dispozici konzultanty,
ktefi mohou byt napomocni pfi feseni nékterych Ukoll. Dalsi zaméstnanci redakce zajistuji

reklamu v ¢asopise, ekonomiku a distribuci ¢asopisu.

6.2. Redakcni volnost / svoboda

Casopis Ortodoncie implementuje definici redakéni svobody Svétové asociace redaktor(i
medicinskych casopisG. Podle této definice redakcni volnosti a nezavislosti ma vedouci
redaktor plnou odpovédnost a pravo rozhodovani nad obsahem ¢asopisu a mlze rozhodovat
o zvefejiiovani jednotlivych pFispévkd. Vlastnik ¢asopisu (Ceskd ortodontickd spole¢nost)

nezasahuje do vyhodnoceni a vybéru jednotlivych ¢lankd ani pfimo, ani vytvofenim
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prostredi, které by k tomu vedlo. Redaktofi zakladaji své rozhodnuti na zakladé zhodnoceni
dané prdce a jeji duleZitosti pro ¢tendre Casopisu. Nesmi se fidit pouze komerénimi zajmy.
Redaktofi mohou svobodné vyjadfit odlvodnénou kritiku bez rizika potrestdni nebo
pronasledovani, i pokud by tato kritika mohla pUsobit proti komerénim zamérim vlastnika
Casopisu. Redaktoti, redakcni rada a dalsi redakéni organizace maji povinnost podporovat

redakéni volnost a branit ji.

6.3. Stfet zdjmu v rdmci redakce ¢asopisu Ortodoncie

Vsechny postupy, tykajici se stfetu zajm(, jsou dostupné na webovych strankach v sekci
“Stret zajmU” nebo u redakce. Jsou implementovany tfi oblasti stfetu zajmu:

e Mozny stret zajm, tykajici se autora

e Mozny stret zajm(, tykajici se podpory vyzkumné préace

e Moiny stret zajm(, tykajici se redakce.

DuleZitou soucasti téchto pravidel je také postup, kterym se redakce fidi v pfipadé, zZe vzniklo
podezieni na stfet zajma. V souladu s témito pravidly vSichni autofi, recenzenti, redaktofi,
zaméstnanci, atd. podepisuji jednou rocné prohlaseni o tom, Ze se nenalézaji ve stavu stretu
zajmQ a jsou povinni se doporucenimi fidit. Stejné tak jsou povinni hlasit jakékoliv zmény v

této oblasti.

6.4. Struktura redakce

Redakce c¢asopisu Ortodoncie ma svou strukturu. V souladu s pozadavky na moderni
redakéni praci u periodik z medicinské oblasti, maji redaktofi stanoveny oblasti, za které

nesou v ramci redakéni prace odpovédnost.

Dle ustanoveni vlastnika ¢asopisu (Ceskd ortodontickd spole¢nost) tvofi redakci 8 redaktord.
Kazdy z nich ma pridélenou oblast zajmu a roli, kterou v redakci plni. Soucasti je i
odpovédnost za danou oblast zajm{ a vyrizovani agendy, kterd s danou oblasti / roli souvisi.
Nejvyssim organem redakéni Cinnosti je pak redakéni rada, tvorena 4 ¢leny. Redakéni rada
mimo jiné kontroluje praci redaktor(i, rozhoduje o smérovani Casopisu a je i konecnym
organem pfi feSeni konfliktd. Predstavitelem redakéni rady i redakce jako celku je vedouci

redaktor.
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Ulohy a oblasti zajmu, pFidélené jednotlivym redaktoriim, jsou nasleduijici:

e Vedouci redaktor

e Vykonny redaktor — odborné ¢lanky, recenzni fizeni, archiv, komunikace s autory
e Redaktor elektronické verze ¢asopisu, legislativa, predpisy, pozadavky na ¢lanky
e Redaktor zodpovédny za pfipravu, sazbu, grafiku a tisk ¢asopisu

e Redaktor sekce Ceské ortodontické spoleénosti

e Redaktor pro mezioborovou spolupraci

e Experimentalni ¢lanky a studie, literarni reserze

e Neexperimentdlni ¢lanky a studie

Prvni Etyfi pozice z uvedenych predstavuji ¢leny redakéni rady. Redaktorem sekce COS je
zpravidla prezident Ceské ortodontické spole¢nosti. Jednotlivé oblasti zajmu se mohou
prekryvat a redaktoti se mohou pfi feseni redakénich Ukol( zastupovat, vidy ale s ohledem
na pripadny stret zajma a s dodrzenim dalSich redakcnich pravidel.

Dalsim clenem redakce jsou zaméstnanci, starajici se o chod redakce, ekonomiku, reklamni
agendu apod. Smluvné je zafizen u externi firmy tisk ¢asopisu (v€etné sazby), komunikace s
touto externi firmou probihd s dodrzenim zdsad ochrany dat, stejné jako pfi ostatni redakéni

komunikaci.

Clenové redakce jsou jmenovani vyborem vlastnika ¢asopisu (Ceskd ortodonticka
spolecnost), kteryzto je vykonnym organem uvedené spole¢nosti. Do dalSich redakénich
¢innosti COS nezasahuje (kromé informaci v sekci COS) a ponechava redaktorim volnost v

redakc¢ni ¢innosti.

6.5. Financovani redakce a ¢asopisu

Casopis Ortodoncie je majetkem Ceské ortodontické spole¢nosti. Je financovan predeviim z
inzerci, které jsou v Casopise zaddvany. DalSim zdrojem pfijmi casopisu je predplatné

¢asopisu, které je soucasti ¢lenského pFispévku ¢lend COS.

Casopis nema zadné pfijmy od firem, jejichZ ¢innost souvisi s uvefejnénymi ¢lanky. Dale neni
¢asopis financovan zadnym zdrojem, ktery by souvisel s vyzkumnou praci. Vice je uvedeno v

kapitole o stretu zajmu.
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Prace ¢lend redakEni rady je ohodnocena vydavatelem casopisu vidy jednou mési¢né dle
aktualniho vykazu praci jednotlivych ¢lend. Odména za tuto Cinnost je stanovena smluvné a
neni ovlivnéna samotnou praci a vysledky redakce. Ostatni redaktofi ani recenzenti ¢asopisu
odménovani nejsou. Stejné tak nejsou poskytovany odmény autordm ¢i spoluautordm

¢lanka.
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7. Recenzni fizeni v ramci ¢asopisu Ortodoncie

Recenzni fizeni

Recenzni fizeni je zakladni souédsti ohodnoceni text(, zaslanych do ¢asopisu. Recenzni fizeni
je v kompetencich redakce casopisu, a jejim provedenim jsou povéfeni odbornici, ktefi
nejsou soucasti redakce. Je mozné povérit i odborniky z fad redaktord, v tom pripadé musi
byt bezpodminecné splnény podminky pro vylouceni stfetu zajma. | v tomto pfipadé nesmi
byt povérenym recenzentem clen redakce s pfimym vztahem k organizaci daného
recenzniho fizeni. Bezchybné, nezavislé a kritické zhodnoceni kvality posuzovaného textu je
nezbytnou &asti redakéni prace. Casopis Ortodoncie respektuje a implementuje mezinarodni
pozadavky, kladené na periodika publikujici v medicinské oblasti. Recenzni fizeni Ize potom
chdpat jako urcité prodlouzeni védecké prace na daném tématu. Recenzni fizeni pomdaha
redaktorlim posoudit vhodnost jednotlivych textd a rozhodnout se, zda danou praci
publikovat. Nazvy a pocty textl pfijatych k recenzi, pocet recenzent(i, proces recenzniho
fizeni a vyuziti recenznich posudkd jsou pravidelné zvefejriovany. V pripadé casopisu
Ortodoncie jsou vidy vypracovany tfi recenzni posudky. Zavéry téchto posudkl jsou velmi
dilezité pro redaktory pfi jejich rozhodovani, zda dany ¢lanek nebo prispévek zverejnit.
Recenzni fizeni jsou vedena jednim redaktorem, ktery je za né odpovédny. Pro zvySeni

divéryhodnosti jsou vSechny pozadavky zverejnény v “Instrukcich pro autory”.

V pripadé casopisu Ortodoncie je po obdrzeni rukopisu odpovédnym redaktorem primarné
posouzeno, zda prispévek splfiiuje vSsechny nalezitosti (m.j. uvedeno v pokynech pro autory,
napt. pfilozené dokumenty, pfilohy, format ¢lanku apod.). Pokud je ¢lanek po strance
tématu, obsahu a formy zpUsobily k dalSimu fizeni, je nutno dale posoudit odbornou uroven

¢lanku, k cemuz slouZzi pravé recenzni fizeni.

Check-list pro redaktora, ktery je odpovédny za prijeti ¢lanku a postoupeni tohoto ¢lanku
dalSimu fizeni:

e Formalni Uprava clanku dle pravidel pro autory (clenéni clanku, struktura priloh,

format, ...)

e CRediT seznam

e Informace o financovani vyzkumu

e Prohlaseni o pGvodu prace, originalité a nepublikovani v jiném periodiku

e Prohlaseni o dodrzeni pravidel stfetu zajma

e Prohlaseni o respektovani prav osob a zvifat v medicinském vyzkumu
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e Prohlaseni o dodrzeni pravidel informovaného souhlasu
e Prohlaseni o dodrzovani etickych pravidel ¢asopisu

e Souhlas s poskytnutim autorskych prav k ¢asopisu

e Smlouva o autorskych prdvech

e Souhlas etické komise

Tyto body jsou povaZovany za zdkladni a nesmi chybét pro dalsi zpracovani ¢lanku. Pokud
nejsou dodany autorem (Ci spoluautory), ¢lanek nebude pfijat a nebude predan dale k
recenznimu fizeni. V ptipadé chybéjicich bodli mize odpovédny redaktor vyzvat autora Ci
spoluautory ¢lanku k dodani chybéjicich materidll a dokument(, ktefi tak ucini v nejkratsi

mozné dobé.

Pokud jsou splnény vSechny body, uvedené vyse, odpovédnym redaktorem jsou vybrani tfi
recenzenti, jimz je ¢lanek zaslan k posouzeni. Jména autort ani instituci nejsou recenzentlim
sdélena. V pfipadé Casopisu je recenzni fizeni “dvojité slepé”, tzn. ani autofi neznaji jména
recenzentl. Recenzenti jsou vybrani tak, aby téma ¢lanku odpovidalo jejich odbornosti a
oblasti profesniho zajmu. Zaroven nesmi byt ve stfetu zajmua vici obsahu ¢lanku. Recenzenti
maji na zpracovani recenzniho posudku zpravidla 1 mésic, pokud rozsah nebo sloZitost
posuzované prace nevyzaduje dobu delsi. VeSkera komunikace ohledné recenzniho fizeni je

povaZovana za divérnou.

7.1. Uloha recenzenta - recenzenti v fizeni vyhodnocuji pfedevéim:

1) pravidla technicka

e jaky typ pfispévku se jedna (originalni prace se statistickym zpracovanim,
kazuistika, literarni reSerse, systematicky prehled apod.)

e zda je dany prispévek Umérny svym obsahem a délkou

e zda je dany pfispévek strukturovany dle poZadovanych pravidel a obsah
jednotlivych ¢asti je spravné zarazen

e zda jsou v C¢lanku dodriena pravidla CONSORT, pfipadné PRISMA u
systematickych prehledu

e zda jsou v C¢lanku dodrzena pravidla, tykajici se ochrany soukromi u subjekt(
vyzkumu

e zdajsou dodrZena pravidla, tykajici se stretu zajma autor( ¢lanku

e zda byla respektovana prava lidi a zvifat, Ucastnicich se vyzkumu
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2) pravidla obsahova

jak je definovan cil prace a zda je cil prace dodrzovan v celém ¢lanku

zda je spravné uveden souhrn prace, véetné struktury

zda je Uvod prace dostatecny a k tématu ¢lanku

zda je Cast, zabyvajici se metodikou a pouZitymi materidly, dostatecna a vhodné
doplnéna obrazky, schématy apod.

zda jsou vysledky prehledné strukturovany, doplnény grafy, tabulkami, a zda je
statistické zpracovani provedeno odborné a data je mozno povazovat za validni
zda je soucasti ¢lanku vhodna diskuze, s prihlédnutim k mnoZstvi literarnich
zdroju pro dané téma

zda je seznam poutzité literatury spravné citovan, dle pozadavkul v pokynech pro

autory

Vysledkem recenzniho fizeni je soupis nedostatkd clanku, které je nutné pred publikaci

opravit (

pokud je to mozné). Recenzent také uvede svij ndzor na pfipadnou publikaci ¢lanku

(zda je vhodny bez uprav, s Upravami autor(, redakce, nebo zda je ¢lanek nevhodny ke

zvefejné

ni). Rozhodnuti recenzentl jsou pro redakci velmi dllezitym voditkem pro

posouzeni, zda je ¢ldnek mozno publikovat.

7.2. Nastavaji nasledujici moznosti:

1)

2)

3)

4)

V pfipadé zamitnuti ¢lanku je autor vyrozumén o tom, Ze ¢lanek neni moino
publikovat, a je mu se souhlasem recenzenta predan recenzni posudek.

V pripadé, Ze je doporucenim recenzenta provést Upravy autorskym kolektivem, je
autor ¢lanku vyrozumén o vysledcich recenzniho fizeni a ¢lanek je mu pfeposlan k
prepracovani. Poté, co autofi ¢lanku provedou potifebné Upravy a clanek predaji
zpét redakci, jsou tyto Upravy zkontrolovany. V pfipadé Uprav drobného charakteru
je tato kontrola provedena redakci, v pripadé vétsich Uprav nebo Uprav odbornych
je znovu ¢lanek postoupen recenznimu fizeni. Tento proces se mlze i nékolikrat
opakovat, v zavislosti na vysledcich hodnoceni redakce a recenzentl

V pfipadé, Ze ¢lanek vyzaduje pouze Upravy technické, bez zasahu do odbornych
Casti ¢lanku, jsou tyto Upravy provedeny a recenzni fizeni v téchto pfipadech jiz
opakovano neni. Autor je vSak o téchto Upravach vyrozumén a provede je.

Clanek je recenzenty pfijat bez nutnych Uprav. V tomto p¥ipadé je autor vyrozumén

o vysledku recenzniho tizeni a ¢lanek jiz neni dale obsahové upravovan. Textové
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korektury v tomto pfipadé také nejsou povazovany za upravu obsahovou, ktera by

vyZadovala opakovani recenzniho fizeni.

Ve vsech pfipadech plati, Ze autofi ¢lanku neznaji jména recenzentl a recenzenti neznaji
jména autor( ¢lanku. Veskera komunikace je vedena pres odpovédného redaktora a je
povazovana za dlvérnou. Recenzni posudky nejsou pro redaktory striktné zdvazné, ale
redaktofi vidy musi peclivé zvaZit, zda je mozZno ¢lanek publikovat i bez vSech tfi souhlasnych
recenznich posudk(. U naprosté vétsSiny ¢lanku je vyZzadovan kladny zavér recenzniho fizeni u
vsech tfi recenzent(l. Redakce ¢asopisu si vyhrazuje pravo odmitnout ¢lanek k publikaci i pres
kladné posudky recenzentl, pokud by ¢lanek nesplioval poZadavky casopisu Ortodoncie
(téma ¢lanku, nejasnosti ohledné financovani vyzkumu, nepfiznané okolnosti zjiSténé az

béhem recenzniho fizeni apod.)

27



8. Stret zajmd

uvoD

Osoby, které pusobi jako autofi, recenzenti a zaméstnanci ¢asopisu Ortodoncie (dale jen
Casopis), musi vidy jednat v souladu se svymi pravnimi a etickymi povinnostmi v(i&i Casopisu
a Ceské ortodontické spole¢nosti (dale jen ,C0S“) a musi vénovat zvlaétni pozornost tomu,
aby v dlsledku stfetu jejich zajma se zajmy Casopisu nebo COS nevznikla Casopisu nebo COS
zadnd Ujma. Ke stretu zajmu dochazi tehdy, pokud ma osoba pfimy nebo nepfimy prospésny
zajem nebo financni ¢i jiny vztah, ktery mlze byt v rozporu nebo se nemusi zcela shodovat s
povinnostmi jednotlivce vi¢i Casopisu nebo s vyjadienim jeho nezavislého vztahu k
Casopisu. Pokud se takova osoba domniva, 7e mdze byt ve stfetu zajmd, je povinna tento
mozZny stret zajma neprodlené a v pIlném rozsahu zverejnit. Dokud se tak nestane, zdrzi se
Ucasti na veskerych zéleZitostech, které by moiny stfet zajmd mohl ovlivnit. Casopis mQze
informace poskytnuté v prohlaseni o stfetu zajmu ci financnich zajmech pouzit jako zaklad

pro redakéni rozhodnuti.

8.1. Potencialni stfety zajm0 souvisejici se zavazky jednotlivych

autoru

Poté co autofi odeslou rukopis, at uz se jedna o ¢lanek nebo dopis, jsou zodpovédni za
odkryti vSech finanénich a osobnich vztah(, které by mohly tento rukopis ovlivnit. Je také
povinnosti autora / autor( uvést veskeré zdroje financovani daného vyzkumu, véetné zdrojl
vlastnich nebo soukromych. Aby se predeslo nejasnostem, musi autofi explicitné uvést, zda
potencialni stfety existuji ¢i nikoliv. Autofi by tak méli ucinit v rukopise na strance oznamuijici
stret zajm(, kterd nasleduje po titulni strané, a jeli to nutné, uvést dalsi detaily v
doprovodném dopise zaslaném s rukopisem. Autofi by méli identifikovat jedince, ktefi jim
pomohli s psanim &i jinak, a uvést, z jakého zdroje byla tato pomoc financovéana. Regitelé
museji potencialni stfety odhalit ucastnikim vyzkumu a v rukopise by méli uvést, zda tak

ucinili ¢i nikoliv.
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8.2. Potencialni stfety zajm{ souvisejici s podporou projekt(

Jednotlivé studie ¢im dal castéji ziskdvaji financovani od komercnich firem, soukromych
nadaci i statnich orgdn(. Podminky tohoto financovani mohou potencialné ovlivnit ¢i jinak

zdiskreditovat vyzkum.

Védci maji etickou povinnost predkladat k publikovani vérohodné vysledky vyzkumu. Jako
osoby pfimo odpovédné za svou prdci by navic badatelé neméli pfistupovat na dohody, které
narusuji jejich pfistup k datiim a jejich schopnost nezavisle je analyzovat a ptipravovat k
publikaci. Autofi by méli popsat roli (pokud néjaka je), kterou sponzor studie sehral v
nasledujicich fazich: koncepce studie, sbér, analyza a interpretace dat, vytvoreni zpravy a
rozhodnuti odeslat zpravu k publikaci. Pokud podpUrny zdroj v Zadné této fazi nebyl zapojen,
méli by to autofi uvést. Zkresleni, ktera potencidlné vnaseji do vyzkumu primo se na ném
podilejici sponzofi, jsou podobna zkreslenim metodickym. Z tohoto divodu voli nékteré

Casopisy postup, kdy informaci o sponzorském podilu publikuji v metodologické ¢3sti.

Od autor0 studii placenych agenturou, kterd ma majetkové i finanéni zajmy na vysledku, si
muze Casopis vyzadat prohlaseni, napfiklad v tomto znéni: ,Mél jsem plny pfistup ke viem
datdm v této studii a pfijimdm plnou odpovédnost za integritu dat a presnost datové
analyzy.“ Editofi Casopisu by v od@ivodnénych pfipadech méli vyzadovat ke kontrole protokol
a/nebo smlouvy souvisejici s danou studii jesté pred tim, nez studii pfijmou k publikaci.
Casopis ma pravo neposuzovat ¢lanek, pokud sponzor prevzal kontrolu nad autorskym
prdvem na publikaci. Stejné tak ma Casopis pravo odmitnou ¢&lanek, u kterého nebyly
zalezitosti financovani jasné uvedeny nebo u kterého existuji pochybnosti o neovlivnéni
vysledk( studie ze strany subjektu, ktery podporuje projekt. VSechny uvedené okolnosti se
netykaji pouze financnich prostredkd, ale také poskytovani materidlu, provoznich zdlezitosti,

pristupu k informacim, atd.

8.3. Potenciadlni stfrety z3ajmU0 souvisejici se zdvazky editorq,

zaméstnancu ¢asopisu Ci recenzentu

Casopis by se mél vyhnout volbé externich recenzentd, u nich? je zjevny potencial stietu
zajmu, napfr. kolegli z katedry Ci instituce, kde pracuje kterykoliv autor. Autofri ¢asto poskytuji
jména osob, o nichz se domnivaji, Zze by nemély byt zddany o recenzi rukopisu z d{ivodu
potencialniho stfetu zajm{ (vétsSinou se jedna o profesionalni strety zajmu). Jeli to mozné,

autofi by méli byt pozadani, aby své pozadavky vysvétlili ¢i zdhvodnili; tyto informace jsou
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dileZité pro editora Casopisu pfi jeho rozhodovani, zda tyto obavy brat na védomi & nikoliv.

Vybér recenzentll se fidi postupem pro recenzni fizeni.

Recenzenti museji odkryt jakykoliv stfet zajma, ktery by mohl ovlivnit jejich Usudek o
rukopisu, a méli by odmitnout recenzovani konkrétnich rukopist, pokud existuje potencial k
jejich ovlivnéni. Tak jako u autor(, pokud recenzenti o potencidlnich stfetech mici, mGze to
znamenat, bud' Ze strety existuji a recenzent je neozndmil, nebo Ze stfety neexistuji. Proto je
nutné, aby i recenzenti byli pozadani o Prohlaseni o stfetu zajm(. Recenzenti nesmi svou

znalost prace pred jejim publikovanim vyuZzit k prosazovani vlastnich zajma.

Editofi Casopisu €inici koneénd rozhodnuti o rukopisech nesmé&ji mit osobni, profesni ¢i
finan¢ni Ucast na jakékoliv publikaci, kterou posuzuji. Pokud na redakénich rozhodnutich
participuji dalsi ¢lenové redakce, museji poskytnout aktudlni seznam svych financnich zajmu
(v mitfe souvisejici s redakénimi pravidly) a zfici se Ucasti na jakychkoliv rozhodnutich, kde je
stfet z4jma. Pracovnici redakce nesméji vyuzit informaci ziskanych praci s rukopisy k
soukromému prospéchu. Editofi Casopisu by méli pravidelné publikovat prohlaseni o

moznych stfetech zajmu souvisejicich se zavazky zaméstnanctd ¢asopisu.

8.4. Rozhodovaci proces redakcni rady v pripadé mozného stretu
zajmQ

PFi vybéru nebo jmenovani jakéhokoli autora, recenzenta ¢i zaméstnance (dale spole¢né jen
Pfedstavitelé) nebo pii vybéru ¢lanku k uverejnéni Casopis nebo COS také peclivé zvazi

jakykoli mozny stret zajmU, ke kterému by mohlo dojit.

Rozhodnuti, zda dochazi ke stfetu zajmua a zda by mél byt tento stfet zvefejnén, a o tom, zda
je vhodné se uUcastnit procesl, které by mohly byt stietem z3ajma ovlivnény, je obvykle
ponechano na jednotlivci. V nékterych pripadech mizZe existence stfetu zajm0 vyznamné
ovlivnit zajmy Casopisu nebo COS. Dochazi-li v téchto pipadech u Piedstavitele v souvislosti
s nékterou ze zdlezZitosti ke stietu zajmi a Predstavitel tento stfet zajm( nezverejni,
rozhodne redakéni rada Casopisu po konzultaci s COS, zda ke stietu zajm@ dochazi, ¢i nikoli,

a muze podniknout jeden nebo vice z nasledujicich kroka:

e MiZe rozhodnout, Ze ke stfetu zajma nedochazi
e MiZe rozhodnout, Ze zvefejnéni stretu zajmuU ze strany tohoto Predstavitele je

dostacujici a Ze nejsou tfeba zadna dalsi opatieni
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e MuZe Predstavitele pozadat:

(@]

Aby se vzdal pozice nebo vztahu, ktery vede k ke stfetu zajm(0 a mohl se tak
Ucastnit zaleZitostech tykajicich se této véci.

Aby se neucastnil rozhovorll a jednani o zaleZitostech, které jsou ovlivnény
stftetem z4jmQ, a aby o téchto zdleZitostech nehlasoval. V tom pfipadé musi byt
stiet zajm0 zvefejnén i v Casopisu s patfiénym vysvétlenim.

Aby nebyl fyzicky pfitomen pfi rozhovorech a jednanich o zalezZitostech, které jsou
ovlivnény stretem zajmu.

V rozsahu povoleném stanovami a pfislusnymi vnitinimi predpisy Casopisu mu
muZe byt odepren pfistup ke viem informacim, véetné pisemnych dokumentl a
ustnich i pisemnych zprav tykajicich se zaleZitosti, které souviseji se stfetem

zajmu.

e MizZe rozhodnout, Ze ke stfetu zajm0 dochazi v takovém rozsahu, Ze je nemozné se mu

vyhnout. V tom pfipadé je nemozné dany ¢lanek publikovat.

V souladu s timto postupem podepisi vSichni autofi, recenzenti, zastupci a zaméstnanci

kazdy rok prohldseni o stfetu zajml a budou jej aktualizovat, pokud dojde ke zméné stavu.

Proti rozhodnuti redakéni rady lze podat odvolani, které bude prosetieno. Nasledné

rozhodnuti redakéni rady je jiz konecné.
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9. Soukromi a duvérnost dat

9.1. Pacienti a ucastnici vyzkumu

Casopis Ortodoncie se Fidi doporuéenimi mezinarodni asociace vydavatel@l medicinskych
periodik. Pacienti a dalsi subjekty, Ucastnici se vyzkumu, maji prdvo na soukromi, které nesmi
byt poruseno bez jejich plné informovaného souhlasu. Identifika¢ni Udaje, jako jméno, rodna
Cisla, bydlisté, kontaktni Udaje apod., nesmi byt zvefejnéna v ¢lancich ani jinych ptispévcich,
pokud to neni informace nezbytnd pro samotny vyzkum. V tom pfipadé musi pacient nebo
zakonny zastupce podepsat “Informovany souhlas”, aby mohl byt prispévek publikovan. V
tomto pfipadé je umozinéno tomu, kdo informovany souhlas ddva, na pozadani nahlédnout
do daného pfrispévku. Autofi musi témto pacientlim poskytnout plné informace o tom, co o
nich bude zvefejnéno, a to jak v tisténé, tak v elektronické podobé. Pacientliv souhlas musi
byt vyjadfen psanou formou a je archivovan autorem nebo redakci ¢asopisu, vie v souladu s
mistni legislativou. Vzhledem k tomu, Ze pfislusna legislativa se liSi v riznych oblastech,
¢asopis Ortodoncie se Fidi legislativou, platnou v Ceské republice. Dle ni je dostateéné, pokud
archivaci provadi autor ¢lanku a autor ndsledné predkladd tuto dokumentaci redakci. Vice

informaci o samotném informovaném souhlasu lze nalézt v sekci “Informovany souhlas”.

Udaje, které nejsou nezbytné pro samotnou studii, musi byt vypustény. Informovany souhlas
je vyzadovan, pokud existuje podezieni, Ze nemusi byt dodrZena anonymita subjektd,
Ucastnicich se vyzkumu. V pfipadé casopisu Ortodoncie informovany souhlas redakce
vyZaduje témér vidy. Napriklad maskovani oblasti o¢i u fotografii obliceju pacient(, je
redakci povaZzovano za nedostatecné anonymizujici. Vzdy je nutno zvolit takovy postup, aby
byla identifikace zcela znemoznéna, pokud to neni v rozporu s cilem vyzkumné prace. Pokud
kvlli anonymizaci dojde ke grafickym zméndm v obrazové dokumentaci, musi autor zarucit,
Ze nedoslo ke zkresleni vysledk( studie. Toto by mélo byt také vyznaceno v samotném

prispévku, pokud je to z hlediska zavaznosti prav nutné.

Pozadavky na “Informovany souhlas” jsou definovany redakci a jsou zahrnuty v instrukcich
pro autory prispévkud. Pokud bylo nutné ziskat informovany souhlas od ucastnikd vyzkumu,
bude toto uvedeno i v ¢asopise. VSichni Ucastnici studie musi byt informovani a pfislusné
dokumenty jsou vidy pfistupné redakci Casopisu. Stejné tak vSichni autofi ¢lankd nebo
prispévkl, které maji byt otistény v casopise, musi potvrdit, Ze souhlasi a postupuji dle

definovanych pravidel pro Informovany souhlas.

32



9.2. Autofi a recenzenti

S pfrispévky casopisu Ortodoncie je nakldddno s respektem k soukromi autora. S podanim
¢lanku redakci ¢asopis autor svéruje redakci citliva data svého vyzkumu a vyzkumného Usili,
na nichz mnohdy zavisi jejich reputace a kariéra. Nejvétsi riziko poruseni soukromi autora je
pfi recenznim fizeni. Stejné tak recenzenti maji pradvo na soukromi, coz redakce plné
respektuje. Soukromi lze porusit pouze v pfipadé podezieni na podvodné ¢i protipravni

jednani, co? vyplyva také z legislativy Ceské republiky.

Redaktofi Casopisu Ortodoncie nesmi zvefejnit nebo odtajnit informace o rukopisech
(samotny pfijem rukopisu, obsah, stav v recenznim fizeni, kritiku recenzentl apod.)
komukoliv jinému kromé autor(l, redakce a pfislusnych recenzentl.. To se tyka i Zadosti o
dals$im nakladani s materialy. Redaktofi zaruc€uji recenzentim (a ti jsou o tom pouceni), ze
komunikace ohledné recenznich fizeni je soukromad a pfispévek je plnym majetkem autora.
Redaktofi, recenzenti a ostatni zaméstnanci redakce tak musi respektovat autorovo pravo a

nekomunikovat vefejné o dané praci, dokud neni ¢lanek ¢i prispévek publikovan.

Recenzenti casopisu Ortodoncie nesmi pofizovat kopie zaslanych materidld pro vlastni
potfeby a nesmi tyto materidly s nikym sdilet, pokud nemaji k danému jednani svoleni
redakce, resp. autora. Recenzenti musi po provedeni recenzniho fizeni materidly vratit
odpovédnému redaktorovi a nesmi uchovavat ani kopie odmitnutych prispévkl. V pripadé
elektronicky vedenych recenznich fizeni musi veSkeré preddvani dat spliovat podminky
legislativy, predevsim Zakona na ochranu osobnich uUdaji a prava Evropské unie (GDPR).
Komentare a nazory recenzentl nesmi byt verejné publikovany bez souhlasu recenzenta,

autora a redakce.

V pripadé cEasopisu Ortodoncie je recenzni fizeni dvojité anonymni, autor nezna jména
recenzentll, recenzenti neznaji jméno autora. Autor se vidy musi fidit “Instrukcemi pro
autory” a postupovat dle nich. Pokud neni stanoveno jinak a neni vyjadien souhlas

zUcastnénych, autor v tomto pfipadé nezna jméno recenzentda.

V nékterych pfipadech je mozino zverejnit komentare recenzentl. Je k tomu zapotrebi
pouceni a souhlas autora i recenzenta. Navic je moZno zaslat komentare jednoho recenzenta
ostatnim recenzentim téhoz pfrispévku, coz napomdha ke zlepSeni recenzniho fizeni
poskytnutim zpétné vazby recenzentim. Recenzenti jsou také uvédoméni o nasledném
rozhodnuti redakce pfijmout ¢i odmitnout pfrislusny prispévek. Komentare recenzentu
nejsou v pfipadé Casopisu Ortodoncie zverejiiovany. Ale je mozné zaslat recenzni posudek
jednoho recenzenta ostatnim recenzentim téhoZ pfispévku. Cilem je poskytnout cennou

zpétnou vazbu a zkvalitnit recenzni fizeni.
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10. Prohlaseni o lidskych pravech a pravech zvirat

VSechny pfispévky zaslané do redakce Casopisu Ortodoncie musi obsahovat prohlaseni o
dodrZeni lidskych prav a prav zvirat. Pfispévek, ktery jej nebude obsahovat, nebude v
casopise uverejnén. Je nutné pisemné dolozit, Ze bylo postupovano v souladu s etickymi
standardy pfislusné Etické komise pro experimenty na lidech (instituciondlni a narodni) a s
Helsinskou deklaraci z roku 1975 v revidovaném znéni z roku 2000 a 2008. Existuji-li
pochybnosti o tom, Ze vyzkum byl veden v souladu s etickymi standardy, musi autofi
vysvétlit davody svého jednani a ndsledné prokazat, ze pochybné aspekty studie schvalila
instituciondlni Etickd komise. Pti publikovani vysledkd pokusl na zvifatech budou autofi
vyzvani, aby dolozili, Ze byly respektovany instituciondlni a ndrodni pokyny pro péci a vyzkum
laboratornich zvifat. Zvlasté pak zavéry a doporuceni Mezinarodniho vyboru |ékarskych
Casopisti, zndmé jako “Jednotné poZadavky na zasildni rukopisG do biomedicinskych

periodik”.
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11. Informované souhlasy v ¢asopise Ortodoncie

11.1. VSeobecna pravidla informovaného souhlasu

Za kazdych okolnosti maji pacienti a dalsi subjekty vyzkumu prdvo na soukromi a ochranu
osobnich dat. Toto nesmi byt poruseno bez poskytnuti fadnych informaci dotéenym osobam
a tyto musi se zasahem do soukromi souhlasit pisemnou formou. Jakékoliv identifikujici
informace pacientt (jméno, inicialy, fotografie ...) by nemély byt publikovany, pokud to neni
bezpodminecné nutné pro samotnou studii. V tom pfipadé musi kazdy subjekt vyzkumu
nebo jeho zdkonny zéstupce pisemné souhlasit se zverejnénim udaja, které by mohly vést k
identifikaci jedince. V rdmci tohoto informovaného souhlasu je také povinnost autora
poskytnout na vyzadani navrh ¢lanku tomu, kdo informovany souhlas poskytuje. Autofi
Clanku by mély v ¢lanku zverejnit, kdo se sbérem informovanych souhlasi pomah3,

pfipadné, jak je tento sbér financovan.

Zverejnéni identifikujicich detaill je nutno co nejvice omezit, pokud jejich uvedeni neni
nezbytné. DosaZzeni Uplné anonymity je obtizné, z toho divodu doporucujeme pofidit
informovany souhlas kdykoliv mohou vzniknout pochybnosti o pouziti osobnich a
soukromych dat. Napf. maskovani o¢i na fotografiich neni povazovano za dostatecnou
anonymizaci. Pokud provadime zmény, predevsim na obrazovych materialech, je povinnosti
autora zajistit, aby tim nedoslo ke zméné parametrd pouzitych ve vyzkumu ¢i vysledk
studie. Autor o téchto zménach také musi informovat vydavatele periodika - redakci

¢asopisu Ortodoncie

11.2. Informované souhlasy a detaily pacient(

Studie na pacientech ¢i dobrovolnicich vyZzaduiji jejich informovany souhlas a ptislusné etické
komise. O existenci téchto dokument( by mélo byt v ramci ¢lanku referovano a mélo by na
né byt v textu studie odkazadno. Paklize autofi chtéji, aby tato dokumentace byla soucasti
¢ldnku, musi na vyzadani casopisu Ortodoncie dodat nasledujici: souhlas pacientli se
zverejnénim fotografické dokumentace (nebo jejich zakonnych zastupcd) ¢i souhlasy s
otisténim materialli obsazenym v jinych studiich a jinych periodicich. Tyto souhlasy musi byt
v souladu s principy obecného nafizeni o ochrané osobnich tdaji GDPR (General Data

Protection Regulation, EU, 2016/679) a v souladu s pravnimi pfedpisy platnymi v zemi autora
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¢lanku. Vyse zminéné podepsané souhlasy nemusi byt odesilany redakci ¢asopisu Ortodoncie
jako pfiloha ¢lanku, nicméné musi byt k dispozici na vyZadani u autora ¢lanku. Pokud
informované souhlasy pacientli nejsou k dispozici, musi veskerd dokumentace byt z ¢lanku

pred jeho odeslanim redakci casopisu Ortodoncie odstranéna.
Je odpovédnosti autora zajistit nasleduijici:

e Je povinnosti autora ¢lanku informovat s predstihem pacienty a jejich zakonné
zastupce, u kterych planuje autor pouzit dokumentaci pro védecké ucely ¢i pro ucely
publikace, za jakym Ucelem je dokumentace pofizovdna, v jaké formé, kde a kdy bude
pouzita.

e Autor musi zajistit pisemny souhlas pacientl (nebo jejich zakonnych zastupcud) se
zverejnénim osobnich dat, paklize je soucasti ¢lanku jejich fotografickd ¢i jakdkoliv
jind dokumentace obsahuijici jejich osobni data. V ptipadé, Ze pacient ¢i zdkonny
zastupce se zverejnénim dokumentace nesouhlasi, nesmi byt v ¢lanku pouzity, a to
ani tehdy, jsou-li fotografie anonymizovany. Je také nutné dbat na to, aby
fotografickd dokumentace byla patficné vedena, byla dostatecné kvalitni a
nesnizovala nijak dlstojnost pacientld. Autofi by také méli pouZivat fotografickou
dokumentaci pouze bezprostiedné souvisejici s predmétem zkoumani, kterd je
nezbytnd k ilustraci problému &i k pochopeni problematiky studie.

e V pfipadé, Ze ma pacient ¢i jeho zdkonny zdastupce jako podminku zverejnéni
anonymizaci fotografii, musi autofi tuto anonymizaci zajistit tak, aby zaroven
neohrozila vypovédni hodnotu téchto fotografii z hlediska vyznamu pro ¢lanek.

e Dokumentace nesmi zahrnovat plné jméno pacienta, inicidly, cisla zdravotniho
pojisténi ¢i osobnich dokladl, data narozeni i jind data, na zakladé kterych by bylo
mozné pacienty identifikovat.

e Tabulky, grafy ¢i obrazova dokumentace, které jsou soucasti jiz jinde publikovanych
material( (studie v casopisech, ucebnice atp.), musi byt doloZeny podepsanym
souhlasem k jejich reprodukci vlastnikem prav téchto materidlt (¢asopis, nakladatel
etc.).

e Tyto vySe zminéné souhlasy musi na vyzadani autor poskytnout ¢asopisu Ortodoncie.

e Souhlas naopak neni vyzadovan pfi pouziti dokumentace, ze které neni moziné
jedince identifikovat, napt. rentgenové snimky, vyrezy z CT ¢i histologické snimky

neobsahujici popisky s identifikaci pacienta.
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11.3. Zakonné normy a souvisejici legislativa

Pro publikace je nutné také respektovat mezinarodni pravidla pro vedeni vyzkumu ve
zdravotnictvi. Zejména zakony zemé, kde je vyzkum provadén. V piipadé CR je to zejména
Zakon o ochrané osobnich Udaji 101/2000 Sb. a zdkon o zpracovani osobnich udajl
110/2019 Sb. Z dalsich pak napf. Zakon o prenositelnosti a odpovédnosti ve zdravotnim
pojisténi z roku 1996 (ddle jen ,HIPAA“) a dalsi federalni a statni zakony USA tykajici se
soukromi a bezpecnosti osobné identifikovatelnych informaci. Obecné nafizeni o ochrané
udaja (GDPR) (EU) 2016/679 a provadéci pravni predpisy ¢lenskych stat( Evropské Unie,
Kanadsky zdkon o ochrané osobnich udaji a elektronickych dokumentech, indicky zdkon o
informacnich technologiich a souvisejici pravidla ochrany osobnich udajd (spolecné ,,Zakony
o ochrané udaju a soukromi“) apod. Pravidla pro informovany souhlas jsou také v souladu s
ustanovenimi Mezinarodni komise lékarskych a biomedicinskych periodik, kde jsou
publikovany jako “Souhrnné pozadavky pro ndvrhy c¢lankd pro autory clankd v
biomedicinskych periodicich”. VSechna pravidla a pozadavky, tykajici se informovaného
souhlasu, jsou také zverejnény v Pravidlech pro autory ¢lankd ¢asopisu Ortodoncie. Pokud
bylo v ramci ¢lanku nutné zajistit informovany souhlas subjekt vyzkumu, je toto uvedeno

také v prislusném ¢lanku.
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12. Pokyny pro autory

Cilem &asopisu ORTODONCIE je informovat ¢leny Ceské ortodontické spole¢nosti a ostatni
ortodontickou a stomatologickou verejnost o déni v odborné spoleCnosti, o vyvoji v
ortodoncii a pfibuznych oborech, posky-tovat materidly pro postgradudlni a celoZivotni
vzdélavani specialistll v oboru ortodoncie a informovat o odbornych a skolicich akcich.
Casopis je vydavan v eském jazyce, odborné prace dvojjazyéné v ceském/slovenském a

anglickém jazyce.

Prispévky v casopise se radi do téchto rubrik:

1. Spolecenska rubrika a zpravy Ceské ortodontické spole¢nosti

2. Zajimavosti v oboru ortodoncie (zprdvy o probéhlych odbornych a Skolicich akcich,
zpravy z kongresu, stazi a cest)

Diskusni a polemické pfispévky, dopisy redakci

Odborné prace (pGvodni prace, souborné referaty, predbézna sdéleni, kazuistiky)

Ze zahranicnich ¢asopis (referaty z ¢asopisu)

o vk~ w

Recenze (odbornych knih a atestacnich praci)

Prispévky se zasilaji ¢i predavaji v elektro-nické formé (CD, flash disk, e-mail) psané v
textovém editoru obvyklého typu v sou-ladu s aktualnimi pravidly ¢eského nebo slovenského
pravopisu a americkym standardem anglického pravopisu jednotné v celém sdéleni.
Fotografie a obrazova dokumentace musi byt uloZzeny ve formatu grafickém, v rozliseni min.
250-300 dpi. Tabulky, grafy a texty v obrdzcich se publikuji v anglickém jazyce. Prace zaslané
redakci musi byt formulovdny s koneénou platnosti. Zmény v poctu autord, jejich poradi Ci
vyznamné zmény textové a obsahové (véetné zmén priloh) je vhodné provést jesté pred
zaslanim findlni verze redakci, nejpozdéji vSak do zahajeni recenzniho fizeni. | tyto zmény v
zaslaném rukopise je moZino provadét pouze se souhlasem redakce. Pozdéjsi zmény jiz
nemusi byt redakci umoznény. Nedilnou soucasti zaslaného ptispévku jsou i pozadované

dokumenty, uvedené nize.
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12.1. Pozadavky na odborné prace

Redakce pfijima prace, které nebyly a nebudou zadany jinému periodiku, vyhovuji po strance
odborné a maji odpovidajici Uroven metodologického a statistického zpracovani. Publikovani
vysledk( klinickych a experimentdlnich (pokusy na zvifatech) vyzkum( je podminéno
dodrzenim pfislusnych etickych zasad, zejména principl Helsinské deklarace a souhlasem
etické komise. Materialy prevzaté z jinych prament musi byt doplnény pisemnym souhlasem
drzitele autorskych prav, ktery svoluje k reprodukci. Redakéni rada nevyZaduje imprimatur
vedouciho pracovisté. Za uroven sdéleni odpovidaji autofi. Kazdy rukopis prochazi recenznim
fizenim, které je oboustranné anonymni a je provadéno tfemi na sobé nezavislymi
odborniky. Posudek je spolu s ndvrhy Uprav zasilan autorovi k Upravam. Konec¢né rozhodnuti
o pfijeti ¢lanku k publikaci a o Upravé rukopisu si vyhrazuje redakce. Prace mohou byt v
ceském, slovenském nebo anglickém jazyce. Pfeklad do anglického jazyka v pfipadé podani
¢lanku v cestiné nebo slovenstiné zajistuje redakce. V zajmu zvyseni kvality pfekladu do
angli¢tiny redakce doporucuje specidlni anglické odborné vyrazy uvést v pfiloze. Vysledna

podoba ¢lanku je vzdy predlozena autorovi ke schvaleni.

Zakladni pozadavky na ¢lanky v ¢asopise Ortodoncie, které autofi musi respektovat:

e Etické standardy vyzkum( ve zdravotnictvi

e Pravidla pro vylouceni stfetu zajm{

e Pravidla pro dodrzovani prav osob a zvifat v medicinském vyzkumu

e Principy Helsinské deklarace, principy ARRIVE, nafizeni 2010/63/EU, ...

e Pravidla pro poskytovani informovaného souhlasu u subjekt( vyzkumu

e Pravidla pro transparentni financovani vyzkumu v medicinskych oborech
e Originalita ¢lanku

e Pravidla pro autory ¢lank( v ¢asopisu Ortodoncie

V zaslaném prispévku je nutno uvést:

e Uvodni strana - nazev prace, celd jména autord véetné titulll, nazev a sidlo
pracovisté, odkud prace vychazi, nazev a sidla pracovist vSech autor(, pracovni
zafazeni autorll na jednotlivych pracovistich, event. poznamka o pfi-padné
predchozi publikaci ve formé prednasky. Soucasti je plny kontakt na hlavniho

autora, ktery bude odpovédny za komunikaci s redakci.
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CRediT (Contributors role Taxonomy) seznam - pokud je vice autorl ¢lanku, je
pozadovano prohlaseni o tom, za co ktery uvedeny autor v ramci prace
odpovidal (CRediT role). Tzn. seznam autor(, ktefi se podileli na nékterych z
uvedenych ¢asti prace: koncept vyzkumu, metodika, softwarové zpracovani,
statistické zpracovani, validace dat, analyza dat, vizualizace dat, generovani
obrazovych dat, dohled nad vyzkumem, administrace, zisk financi apod. Osoby
mohou byt uvedeny u vice polozek, pokud se na nich podilely.

Podékovani / financovani - zpuUsob financovani provedeného vyzkumu (i v
pfipadé, Ze vyzkum byl financovdn z vlastnich zdroj(). Je moZno uvést v textu
rukopisu nebo samostatné v ¢asti “Podékovani”. Zde by také mély byt uvedeny
informace o subjektech, které nejsou uvedeny mezi autory prace, ale na vyzkumu
se podilely. Soucasti jsou Cisla pridélenych grantovych projektl a prostredkd.
Pokud nebyl vyzkum financovdn z externich zdroji, uvedte informaci napfr.:
“Tento vyzkum nebyl financovan z grantovych projektd, verejnych ani komerénich
zdroju ani ze zdroju neziskovych organizaci”.

Souhrn / Abstrakt se piSe na samostatné strance v délce do 15 fadek. U
experi-mentalnich praci je souhrn strukturovany. Obsahuje cil prace, metodiku a
material, vysledky studie, zavéry. Souhrn se piSe ve treti osobé, slova se
nezkracuji. Na zvlastnim radku se uvadi 2-5 klicovych slov ¢&i frazi (doporucené
maximum do 100 znaku).

Vlastni text je u puUvodnich origindlnich praci se statistickym zpracovanim
zpravidla rozdélen na Uvod, material (nebo soubor) a metodiku, vysledky, diskusi
a zavér. Clenéni ostatnich odbornych praci se ¥idi povahou sdéleni. Ddrazné
doporucujeme autordm fidit se pravidly CONSORT u randomizovanych klinickych
studii, pfipadné PRISMA u systematickych prehledl. Pokud mozno, pouZivejte
metricky systém. Pfilohy (obrazky, grafy, tabulky, ...) nezafazujte do textu, ale
prilozte ve zvlastnich pfilohach, jak je uvedeno nize.

Literatura, citace a odkazy - citace se rfadi a Cisluji podle poradi vyskytu v textu.
Poradové cislo citace se v textu uvadi v hranatych zavorkdach, napr. [1]. Citace a
odkazy jsou nasledné sepsany v ¢asti textu “Literatura”, “Citace” nebo “Odkazy”.
Cituje se podle normy NISO 739.29-2005 (revidovano 2010). Jde o cita¢ni normu
pouzivanou dle doporuceni mezinarodni komise pro vedeni medicinského
vyzkumu - ICMIJE - National Information Standards Organization NISO Z39.29-
2005 (R2010) Bibliographic References, pouzivané National Library of Medicine, v

databazich této organizace. Priklady typu citaci jsou uvedeny zde:
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CITACE CLANKU:

Rose ME, Huerbin MB, Melick J, Marion DW, Palmer AM, Schiding JK, et al.
Regulation of interstitial excitatory amino acid concentrations after cortical
contusion injury. Brain Res. 2002;935(1-2):40-6.

(pokud md ¢ldnek vice neZ 6 autord, doplrite zkratkou “, et al.”)

CITACE KNIHY / MONOGRAFIE

Meltzer PS, Kallioniemi A, Trent JM. Chromosome alterations in human solid
tumors. In: Vogelstein B, Kinzler KW, editors. The genetic basis of human cancer.
New York: McGraw-Hill; 2002. p. 93-113.

ELEKTRONICKE MATERIALY (¢lanek, kniha, software)

Abood S. Quality improvement initiative in nursing homes: the ANA acts in an
advisory role. Am J Nurs [Internet]. 2002 Jun [cited 2002 Aug 12];102(6):[about 1
p.]. Available from: https://ovidsp.tx.ovid.com/ Subscription required.

Foley KM, Gelband H, editors. Improving palliative care for cancer [Internet].
Washington: National Academy Press; 2001 [cited 2002 Jul 9]. Available from:

https://www.nap.edu/catalog/10149/improving-palliative-care-for-cancer.

Golda TG, Hough PD, Gay G. APPSPACK (Asynchronous Parallel Pattern Search).
Version 5.0.1 [software]. Sandia National Laboratories. 2007 Feb 16 [cited 2016
Apr 4; downloaded 2010 Jan 5]. Available from:
https://dakota.sandia.gov/packages/hopspack

Zkratky nazv( nejcastéji citovanych ortodontickych a stomatologickych ¢asopis
jsou uvedeny v Tab. 1. Za literaturou se uvadi jméno a kontakt na prvniho autora

prispévku.

Podrobny popis citacnich norem a odkaz( je k dispozici zde:

https://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform requirements.html#books

Cely popis citaéni normy je k dispozici zde:
https://www.niso.org/publications/ansiniso-23929-2005-r2010
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Prilohy - Obrazova dokumentace (grafy, schémata, fotografie, rtg snimky, ...) se
prikladaji k rukopisu jako samostatné prilohy, kazda priloha zvlast. Legenda k
obrazové dokumentaci se pfikldadd ve zvlastnim souboru. Misto, kam se ma
pfiloha v textu umistit, je vhodné oznacit v textu. Pokud je to nutné, je také
doporuceno oznadit orientaci obrdzk(. Jinak je za platnou orientaci povazovana
orientace urcena pfislusSnym souborem. Obrazky musi byt upraveny tak, aby se
daly reprodukovat, predevsim byt Citelné a v dostatecném rozliSeni a musi byt
zaslany v grafickém formatu (.jpg, .png, .bmp, .tiff). Pokud moZino, pouZivejte
formaty bez ztratové komprese dat (.eps, .tiff, .bmp). Grafy jsou predavany ve
formatu grafickém, véetné pfislusnych vstupnich dat a propojeni s nimi (MS Excel,
OpenOffice). Fotografie a rentgenové snimky musi byt uloZzeny ve formatu min.
250-300 dpi. Doporucujeme CMYK format nebo barevnost ve stupnich Sedi. U
obrazkd prejatych z jinych praci je nutné toto uvést a pfipojit souhlas autora,
pokud je to vyzadovdno. Stejné je nutno postupovat u obrdzkd upravenych
dodatecné, pokud vychazi z prace jiného autora i se na né vztahuje autorsky
zakon. Za upravu jsou povazovany i jakékoliv nelinedrni operace s obrazovymi

daty a takové Upravy je nutné u daného obrazku uvést.

Prilohy - neanonymni data - fotografie obli¢eje pacienta musi mit souhlas
zobrazené osoby se zverejnénim (Informovany souhlas), v opacném pripadé bude
redakce nucena vratit obrazky autorovi k provedeni anonymizace. Formalni
souhlas se zverejnénim obrazové dokumentace u subjektld vyzkumu neni
vyzadovan, pokud z obrdzku neni mozind identifikace osoby (zejména u rtg
snimkd, CT snimkd, vysledkd UZ vysetreni apod., pokud neobsahuji prvky, které
by mohly osobu identifikovat). Za dostate¢nou anonymizaci neni povazovano
prekryti oci Ci prosté rozmazani ¢asti obliceje. Je zapotrebi bud pouzit jen tu
obrazovou dokumentaci, kterd identifikaci neumoznuje (odstranit napr. casti
obli¢eje, které nesouvisi s predmétem vyzkumu) nebo tuto dokumentaci upravit
rozsahleji. Pacienti také nesmi byt oznaCovani jmény nebo inicialami (ani jinymi
udaji, které by umoznily identifikaci subjektu), ale pouze poradovymi Ccisly, Ci
jinymi interné zavedenymi znackami, které nejsou verejné dostupné a
sparovatelné s osobnimi Udaji. U upravenych fotografii je nutné vzdy uvést rozsah

provedenych Uprav. Tyto Upravy nesmi zkreslit ¢i znehodnotit samotny vyzkum.

Prilohy - tabulky - se prikladaji k rukopisu jako samostatné pfilohy, kazda pfiloha
jako zvlastni soubor. Doporuéujeme jiz samotné soubory s jednotlivymi pfilohami

pojmenovat tak, aby nevznikly pochybnosti o umisténi prilohy v textu. Legenda k

42



tabulce se uvadi nad tabulkou, vysvétlivky pod tabulkou. Misto, kam se ma
tabulka v textu umistit, je vhodné oznacit v textu. Tabulky jsou pfilozeny ve
formatu textovém (MS Word, OpenOffice). V pripadé grafd, vyplyvajicich z
tabulek ¢i majici propojeni na tabulky, je mozno tabulky a grafy predat spolec¢né,
aby zUstalo toto datové propojeni zachovano. Vtomto pfipadé ale musi byt

zachovana moznost s grafy a tabulkami pracovat také nezavisle.

12.2. Pfilohy k zaslanému pfispévku

Dale je autor povinen k samotnému rukopisu (pravidla uvedena vyse) pfilozit nasleduijici:

e prohldseni o tom, Ze se jedna o vlastni plvodni praci autora ¢i autor(

e prohlaseni o tom, Ze prace soucasné nebyla a nebude nabidnuta jinému periodiku

e prohlaseni, Ze autofi nemaji komercéni, vlastnické nebo finanéni zdjmy na produktech
nebo spolec¢nostech popsanych v tomto ¢lanku (tato tfi prohlaseni je mozno spojit do
jednoho dokumentu)

e prohlaseni o vylouceni stfetu zajma (Conflict of interests Consent) pro vsechny autory
prace a prispévateld k praci

e prohldseni o respektovani prav subjektl vyzkumu (Human and Animal rights Consent)

e prohlaseni o dodrzovéni pravidel informovaného souhlasu (Informed Consent), plati
pro subjekty vyzkumu, zvlastni pozornost je potfeba tomuto vénovat, pokud v praci z
podstaty ¢lanku jsou pouzivana nelplné anonymizovana data

e souhlas etické komise s provedenim vyzkumu (Ethical committee Consent), v pfipadé
retrospektivnich i prospektivnich studii

e prohlaseni o tom, Ze prace byla vedena v souladu s etickymi pravidly ¢asopisu

e souhlas s prevodem autorskych prav na ¢asopis Ortodoncie
V pripadé potieby je autor povinen dolozit také:

e souhlas jiného drzitele autorskych prav k reprodukci obrazk(i a jiného prevzatého
materialu

e souhlas subjektd vyzkumu se zverejnénim fotografii i jinych osobnich dat v ¢lanku, a
i to pouze v pfipadé, Ze je to nezbytné pro validitu vysledk

e informace o pfipadné anonymizaci materidl( pouzitych v ¢lanku
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V pravodnim dopise (zpravidla jako soudast titulni strany) je dale tfeba uvést kontaktni
adresu prvniho autora, telefonni Cislo a e-mail. K dopisu je tfeba pfrilozit fotografie autord v

elektronické formé (jpg nebo tiff). Tyto fotografie budou zverejnény v zahlavi ¢lanku.

Rukopis bude ndsledné posouzen tfemi odbornymi recenzenty redakéni rady. Jména
recenzentl nejsou autorovi sdélena, stejné tak recenzenti neznaji jména autor( ¢lanku.
Prace nevyhovujici po obsahové nebo formalni strdnce budou vraceny autorim k
prepracovani. Pokud jsou nutné vétsi upravy ¢lanku, vyhrazuje si redakce pravo znovu ¢lanek
podstoupit recenznimu fizeni. Prace pftijaté k publikovani budou zaslany autorlm k pfipadné
korekture. Autorska korektura slouZi pouze k opravé tisko-vych chyb, nelze pfi ni text
obsahové ménit nebo doplfiovat. Provadi se elektro-nicky. Korektury je tfeba vratit obratem,
jinak si redakce vyhrazuje prdvo vydat text bez autorizace. Zaslana dokumentace se vraci jen
po dohodé. Uverejnénd prace se stavd majetkem €asopisu Ortodoncie. Pretisknout jeji ¢ast

nebo pouZit obrdzku v jiné publikaci Ize jen s citaci plvodu.

12.3. Check-list pro autory

Pfed zaslanim rukopisu se presvédcte, zda posilate VSECHNY body, které jsou zapotiebi.
Touto kontrolou usetfite ¢as sobé i redakci a zjednodusite komunikaci. Bez zaslani vSech
potiebnych dokumentl nebude rukopis pfijat k publikaci a budete pozadani o doplnéni.

Seznam je zde:

1. Uvodni strana

2. CRediT seznam

3. Podékovani / financovani

4. Souhrn / Abstrakt, klicova slova

5. Vlastni text

6. Citace / reference / odkazy

7. Prilohy textu (tabulky, grafy, obrazky, ...)

8. Prohlaseni o plivodu prace, originalité a nepublikovani v jiném periodiku
9. Prohldseni o dodrzeni pravidel stfetu zajm

10. Prohlaseni o respektovani prav osob a zvifat v medicinském vyzkumu
11. Prohlaseni o dodrzeni pravidel informovaného souhlasu

12. Prohlaseni o dodrzovani etickych pravidel ¢asopisu

13. Souhlas s poskytnutim autorskych prav k ¢asopisu

14. Dohoda o autorskych pravech
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15. Souhlas etické komise
16. Souhlasy jinych autor( k pouZiti prevzatého materidlu
17. Souhlas subjektl vyzkumu ke zverejnéni jejich dat v ¢lanku

18. Informace o anonymizaci dat a Upravé obrazovych material(i

Body 1 - 14 jsou POVINNE, body 15 - 18 zasilejte v pfipadé, e je to v rdmci dané prace
vyZadovano. Pro body 2, 8 - 14, 16, 17 muZete pouZit predpfipravené formulare, dostupné
na webovych strankidch. Tyto formuldfe je moiné v nékterych pripadech upravit dle
konkrétni situace, doplnit ¢i zménit. VZdy ale musi byt zachovany prvky, které jsou redakci
vyZadovany dle redakcnich pravidel (dostupné taktéz na webovych strankach). Body 1, 3 - 7,

15 vytvafi autor ¢lanku.

v o

12.4. Postupy jinych typ0 prispévki

Zvlastnosti v postupu pfi zasilani prispévkt v kategorii “Systematické prehledy” a “Meta-

analyzy”

Prispévky v uvedené kategorii musi byt pfipraveny dle soucasnych pravidel PRISMA
(Preferred Reporting for Systematic Reviews and Meta-Analyses). Bez dodrzeni téchto
pravidel nebude ¢lanek do ¢asopisu Ortodoncie pfijat. Doporucujeme seznamit se s témito

pravidly ve zjednodusSené podobé a jiz upravenymi pro potfeby oboru ortodoncie, napf:

https://www.elsevier.com/ data/promis misc/YMOD Model Orthodontic Systematic Re
view.pdf

https://www.elsevier.com/ data/promis misc/YMOD Guidelines for Systematic Reviews

and-Meta-Analyses.doc

Zjednoduseny postup (PRISMA flow diagram) a potfebné parametry (PRISMA check-list) jsou

k dispozici také na webovych strankach ¢asopisu Ortodoncie.
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Zvlastnosti v postupu pfi zasilani prispévki v kategorii “Randomizovanych klinickych

studii”

Randomizované klinické studie musi splfiovat pravidla CONSORT (Consolidated Standards of
Reporting Trials). Bez aplikace téchto pravidel nebude ¢lanek k publikaci pfijat.

Doporucujeme seznamit se s témito pravidlo ve zjednodusSené podobé, napf.:

https://www.elsevier.com/ data/promis misc/ajodo rct guidelines.pdf

Zjednoduseny postup (CONSORT flow diagram) a potifebné parametry (CONSORT check-list)

jsou k dispozici také na webovych strankach ¢asopisu Ortodoncie.

Zvlastnosti v postupu pfi zasilani pfispévka v kategorii “Kazuistiky”

Casopis Ortodoncie umoZfiuje zvefejnit kazuistické pripady, které souvisi s oborem. Pfipady
by mély byt originalni, zajimavé a mély by mit klinické vyuZiti. Pfispévky v této kategorii Ize
zaslat v rliznych formatech, je zapotiebi dodrzet ale technické parametry, jak jsou popsany
vySe (zejména kvalita a popis fotografii a obrazové dokumentace). Pokud je to z hlediska

pfispévku mozné, doporucujeme prispévek s kazuistikou ¢lenit nasledovné:

e UVOD - je vhodné uvést, co je podstatou problému u daného pFipadu. ‘Kratce by zde
méla byt uvedena také literatura, ktera je k danému tématu dohledatelna.

e DIAGNOZA A ETIOLOGIE - v této ¢asti by autor mél shrnout diagnostické nalezy u
pacienta. Je vhodné se zaméfit na abnormalni parametry a faktory. Kratce by méla
byt uvedena také anamnéza. Pfipomindme, Ze soucasti rtg dokumentace je také
analyza kefalometrickych snimk(. Struéné je moiné uvést i etiologii daného
problému.

e LECEBNY PLAN - tato ¢ast by méla obsahovat popis stanoveného lé¢ebného planu.
Soucasti jsou také predpokladané cile 1é¢by u daného pacienta. Je také vhodné uvést
alternativni |écebné postupy, pokud jsou k dispozici, véetné popisu vyhod a nevyhod
u jednotlivych lé¢ebnych postupu.

e LECBA - popis priibéhu lé¢by. Je doporu¢eno zahrnout hlavni lé&ebné kroky, neni
nutno dokumentovat vse. U dokumentace |é¢by je vidy nutno uvadét ¢asové udaje,
pouzity aparat nebo mechaniku.

e VYSLEDKY LECBY - mély by odpovidat stanovenym cillim |é¢by. Soucasti by mél byt

také popis nezadoucich efektd a rizik, které béhem |écby mohou nastat.
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e DISKUZE - tvofi nejdllezitéjsi ¢ast clanku s kazuistickym pfipadem. Méla by jednak
zahrnout, proc je pfipad unikdtni a vhodny k publikaci a také by méla nabizet prehled
podobnych, jiz publikovanych ptipada.

e SOUHRN A ZAVER - ma velmi kratce shrnout vysledek a pfinos dokumentovaného
postupu

o REFERENCE A ODKAZY

Hodnoceni pfinosu kazuistickych prispévkl a divody k jejich pfijeti k publikaci Ize rozdélit do
nasledujicich kategorii. Je na zvdZeni autora, zda dany pfispévek splfiuje nize uvedené
parametry pro zatazeni ¢ldnku do kategorie kazuistik, konecné rozhodnuti o zverejnéni je

pak na redakci. Kazuistické prispévky jsou také soucasti recenzniho fizeni.

e unikatnost ptipadu

e Uplnost dokumentace, obrazové, rentgenové, atd., véetné ¢asového rozsahu

e kvalita dokumentace

® Uplnost popisu pouZitého lé¢ebného postupu a dodrZeni stanoveného lé¢ebného
planu

e dodrzZeni pravidel pro zaslané rukopisy (uvedené vyse)

12.5. Adresa ke korespondenci

Redakce ¢asopisu Ortodoncie, Doc. MUDr. M. Spidlen, Ph.D., klinika zub-niho |ékafstvi,
Palackého 12, 772 00 Olomouc. Tel.: +420 585 859 229. E-mail: redakce@orthodont-cz.cz.

Ceska a anglickd verze “Pokynil pro autory” je uvefejnéna také na internetovych strankdach
vydavatele: www.orthodont-cz.cz. Na stejném misté jsou zverejnény dokumenty, které jsou
pro autory textl zdvazné, vcetné redakénich pravidel pro publikace v ¢asopisu Ortodoncie.
Jsou zde také k dispozici prototypy formularli, které autor musi predlozit zaroven s podanim

rukopisu.
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13. Elektronické vydani casopisu Ortodoncie

Vzhledem k tomu, Ze vétSina medicinskych periodik je nyni publikovana v tisténé i on-line
elektronické verzi, je takto publikovan i ¢asopis Ortodoncie. Naroky na elektronické vydani
jsou stejné, jako u vydani tisténého. VSechna doporuceni a pozadavky, které jsou kladeny na
verzi tisténou, jsou vyZadovany také u verze elektronické. Elektronicka verze Casopisu je

verejné dostupna, bez jakychkoliv omezeni. Obsah je dostupny ihned po zverejnéni.

Na webovych strankach ¢asopisu je zverejnéno vSe, co se tyka téchto pravidel. Ddle jsou
zvefejnéna jména, pozice a pfipadny stfet zajma u clenl redakéni rady, u autorl i u
prispévatell ¢asopisu. Webové stranky také obsahuji veSkeré dokumenty a informace, které
se tykaji ¢asopisu. Casopis Ortodoncie je vlastnén Ceskou ortodontickou spoleénosti. Ceska
ortodonticka spole¢nost neni ve spojeni s financovanim vyzkumu ¢&i sponzoringem u

jednotlivych ¢lanka.

Z webovych stranek casopisu nejsou umoznény Zadné placené odkazy na jiné webové
stranky. VSechny ptipadné odkazy jsou provozovany bezplatné, s cilem zajistit rychlé spojeni
k informacim, které provozovatel webovych stranek povaZuje za relevantni. Kdyby prece jen
doslo k poutZiti placenych odkazl, bude na to uZivatel jasné upozornén. V elektronické verzi
Casopisu (stejné jako v tisténé verzi), je také jasné oddélena reklama a komeréni sdéleni od

sdéleni odbornych. Vsechny reklamy a komer¢ni sdéleni jsou oznacena.

V archivu €lankd a verzi ¢asopisu nejsou provadény zadné zmény, pokud to neni nezbytné
nutné. V tom pripadé jsou tyto zmény vyznaceny spolu s vysvétlenim, pro¢ k témto zménam
doslo, a uZivatelé jsou na né upozornéni. A to jednak na webovych strankach ¢asopisu, ale

také v nasledujicim vydani ¢asopisu.

Archivace ¢lank( a ¢asopisu je provadéna pfi jakychkoliv zménach. Archivace je provedena
na dvé nezavisla média. Pristup k ¢lankim a Casopisu je verejny a obsah je dostupny ihned

po zverejnéni.
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Priloha A - Prohlaseni autora ¢lanku o “Autorstvi” prispévku
do casopisu Ortodoncie

Prohlasuji, Zze v souladu s podminkami pro publikaci v ¢asopisu Ortodoncie:

e cClanek nebyl a nebude zaslan cely ani z ¢asti jinému Casopisu / periodiku ke zverejnéni

e (Clanek byl schvalen k publikaci vSemi spoluautory a vsichni autofi souhlasi se
zverejnénim

e nesu / neseme plnou odpovédnost za odborny obsah a originalitu

® beru na védomi, Ze zaslanim rukopisu redakci autor poskytuje vydavateli licenci k uZziti
svého dila rozmnozZovanim, rozsifovanim a sdélovanim verejnosti

e byly dodrZeny etické zdsady pro lékafsky vyzkum, nedoslo ke stietu zajm( u autor(
studie, byla dodrZena pravidla pro informovany souhlas, byla dodrZzena pravidla pro
praci se zviraty béhem vyzkumu a respektoval jsem prava na ochranu osobnich dat a

soukromi

JMENO: oo Kdy @ kde: .o,

POAPIS: wouveeeeecte ettt e

NAZEV CLANKU: ettt ettt ettt ettt s ettt e e st te e e sataee s esbetessatstesessnteesseabesesserasesens
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Priloha B - Prohlaseni o stietu zajmu

J4, s ohledem na svoji pozici v Casopise, slibuji a souhlasim s tim, Ze dodrzim nasledujici:

1. Souhlasim s tim, Ze svoji pozici nevyuziji k prosazovani svych vlastnich obchodnich,

komercnich, kariérnich ani jinych zajmu.

2. Souhlasim s tim, pokud nebude dany stfet zajmu fadné zverejnén a zdivodnén, nebudu se
Ucastnit debat nebo rozhodovani, kdy by mohlo vydani ¢i nevydani rozhodnuti ze strany
Casopisu ovlivnit jakykoli osobni zajem. V pFipadé jakékoliv zmény v oblasti stfetu zajmG o

tom neprodlené uvédomim redakci ¢asopisu.

3. Souhlasim s tim, Ze v ¢asti, ktera je dana k dispozici nize, uvedu jakykoli stfet svych zajma,
ktery by mohl i potencialné souviset s Casopisem. Prikladem je mimo jiné tato situace: Pokud
mate vy nebo vas rodinny pfislusnik primy ¢i nepfimy obchodni, finanéni nebo majetkovy
podil v externim spriznéném subjektu nebo pokud pusobite jako poradce ¢i zmocnénec treti
strany a mohlo by to ovlivnit vase stanovisko k dané zaleZitosti. TotéZ se tyka autor( ¢lanka

Ci recenzentq, stejné jako vzajemnych vztah(i mezi nimi.

4. Tyto informace jsou pfistupné v rozsahu povoleném zakonem a spliuji poZzadované

legislativni normy.

JMENO: o Kdy a kde: ..uceeeeececeeee e,

POAPIS: vttt et

Pripadny stfet zajma (vypliite, pokud existuje i jen podezieni na pfipadny stfet zajm(, véetné

popisu situace a dotéenych osob / subjekt():
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Pfiloha C - Souhlas autora s pravidly “Uziti a prava zvirat a
lidi v medicinskych studiich”

Souhlas autora ¢lanku s pravidly “UZiti zvifat v medicinskych studiich” a s “Prohlasenim o
pravech lidi a zvifat v medicinském vyzkumu”, platnymi pro zvefejnéni ¢lanku v ¢asopise

Ortodoncie.

)4 ”

Eticka komise “organizace, kde je vyzkum provadén” schvdlila protokoly pokus( na zvitatech.

Protokol pokusu byl v souladu se smérnici “dle platné pravni Gpravy” ¢.xxx/xxx.

J4, autor ¢lanku, potvrzuji, Ze vyzkum byl veden v souladu s pravidly pro pouziti zvifat,
platnymi u instituce a statu, kde byl vyzkum / studie proveden/a. Etické standardy studie
byly dodrzeny. Také pIné respektuji ustanoveni v “Pravidlech pro autory - ke staZeni zde:
www.orthodont-cz.cz, ktera se této problematiky tykaji. VSechny dokumenty, tykajici se prav
zvifat a lidi, které jsem v této studii pofidil/a mohu na pozadani predat redakci ¢asopisu

Ortodoncie.

JMENO: i Kdy a kde: .o

POdPIS: e

N E V2V ol =121 (0 TP
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Pfiloha D - Souhlas autora clanku s “Etickymi principy”
casopisu Ortodoncie

Timto potvrzuji, Ze jsem byl/a sezndmen/a s pravidly tykajicimi se etickych principl pro
vedeni medicinského vyzkumu, kterd jsou stanoveny redakcni radou a ktera jsou jednou z
podminek pro publikovani ¢lanku v ¢asopise Ortodoncie. Tato pravidla jsou dostupnd na
www.orthodont-cz.cz, kde jsem se s nimi obeznamil. Cestné prohladuji, e bylo b&hem
vyzkumné prace, kterd slouzila jako podklad pro zaslany ¢lanek, postupovano dle téchto
pravidel a principll a vSechna ustanoveni byla dodrZena. Potvrzuji také, Ze k provedeni
vyzkumu byl ziskdn, pokud je to vyZzadovano, souhlas Etické komise pro vyzkum ve

zdravotnictvi a tento dokument priklddam k rukopisu.

JMENO: i Kdy a kde: .o

POAPIS: i e

N E V2 YA ol =101 (0 RSO
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Priloha E - Pfiklad souhlasu pacienta/zakonného zastupce se
zverejnénim dokumentace

Timto ddvam souhlas se zverejnénim fotografii a jiné dokumentace v predkladaném ¢lanku,
a to bez narokl na finanéni odménu. Byl/byla jsem informovan/a o Ucelu pouZziti mych
osobnich dat a souhlasim i s jejich pfipadnou modifikaci pro ucely ¢lanku ¢i pfipadnou
anonymizaci. Byl/a jsem poucen/a o pouZiti zminénych dat pouze v souvislosti s danou
vyzkumnou praci a o pravnim rdmci, ve kterém jsou tato data mou osobou poskytovana.
Jsem si také védom/a, Ze mohu po autorovi ¢lanku pozadovat poskytnuti verze ¢lanku pred

zverejnénim. V pripadé nezletilosti souhlas udéluje rodic ¢i zakonny zastupce.

Jméno pacienta / zZAKONNENO ZASTUPCE: ....cocvevevee ettt

POAPIS: ot Datum a misto: .ccceevveveiceve e
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Pfiloha F - Souhlas autora clanku s pravidly “Informovaného
souhlasu”

Timto potvrzuji, Ze jsem byl/a seznamen/a s pravidly tykajicimi se informovaného souhlasu,
kterd jsou stanoveny redakéni radou a kterd jsou jednou z podminek pro publikovani ¢lanku
v Casopise Ortodoncie. Tato pravidla jsou dostupnd na www.orthodont-cz.cz, kde jsem se s
nimi obeznamil. Cestné prohladuji, 7e bylo béhem vyzkumné prace, kterd slouZila jako
podklad pro zaslany ¢lanek, postupovano dle téchto pravidel a vSechna ustanoveni byla
dodrZena. Potvrzuji také, Ze v pripadé vyzadani redakéni radou ¢asopisu jsem schopen/na
predlozZit informované souhlasy subjekt(i vyzkumu. Zaroven potvrzuji, Ze jakékoliv zmény na
materidlech (fotky, dokumentace apod.), které byly poZzadovany pro anonymizaci subjektu
vyzkumu, nemaji zadny vliv na vysledky a zavéry studie a neméni védecké pojeti studie. S tim
souvisi i povinnost autora ¢lanku poskytnout na vyzadani poskytovatelim informovanych
souhlast clanek k nahlédnuti jesté pred publikaci. Zaroven souhlasim se zverejnénim mé

fotografie, kterou jsem poskytl redakci, v zahlavi ¢lanku.

JMENO: i Kdy a kde: .o

POAPIS: e e

NAZEV CLANKU: ettt ettt ettt s et tee s st te s e staee s sasbetessssstesessntaesssnssesesssaresens
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Priloha G - Autorské pravo / copyright

Ni%e podepsany autor / autofi pfevadéji viechna autorska prava k rukopisu €lanku na Ceskou
ortodontickou spolecnost, kterdzto je vlastnikem c¢asopisu Ortodoncie. Podepsany autor /
autofi prohlasuji, Ze ¢lanek je originalni, napsany v souladu s pravidly pro publikovani v
Casopisu Ortodoncie, neposkozuje prava tretich stran ani jind autorska prava. Stejné autor /
autofi prohlasuji, ze ¢lanek nebyl publikovan v jiném periodiku ani neni v procesu hodnoceni
jinym periodikem. Autor / autofi jsou si védomi odpovédnosti za toto prohlaseni. Blizsi
informace k problematice autorskych prav jsou k nalezeni na webovych strankach ¢asopisu a

autor / autofi jsou povinni se s nimi seznamit.

JMENO: i Kdy a kde: .o

POAPIS: v

INAZEV CLANKU: et e e eee e e e et eee e eeseteeeeaeeeeessaeteeeesateeesenaneaeesenanenens

(V pfipadé vice autoru je nutné pripojit jména a podpisy vsech autord, ktefi jsou jako autori u

clanku uvedeni) !
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Priloha H - CRediT - role autor(, spoluautorti a prispévatell

Zverejnéni tzv. CRediT (Contributor Roles Taxonomy) bylo zavedeno za ucelem zjednoduseni
komunikace a spoluprace a ke zvySeni transparentnosti u jednotlivych vyzkumu, zvlasté v
pfipadech, kdy se vyzkumu ucastni vice skupin autorl. Je vyZadovano dle pravidel a
doporuceni ICMJE. CRediT umoznuje autorlim sdilet pfesné informace o tom, jak ktery ¢len
vyzkumného tymu prispiva k celkové praci. Hlavni autor je odpovédny za toto pridéleni roli,

jednotlivi ¢lenové vyzkumu mohou byt pfifazeni k vice rolim.
Vycet nejcastéjsich je zde:

e Koncept vyzkumu - stanoveni cile vyzkumu a hlavnich myslenek vyzkumné prace
e Metodika - metodické postupy, modelovani

e Software - programovani a vyvoj softwaru, potfebného k provedeni prace

e Validace - ovéreni validity vysledku, reprodukovatelnost, replikovatelnost

e Analyza dat - statistické a matematické zpracovani dat, technika zpracovani dat
e Provedeni vyzkumu - samotny vyzkumny proces, sbér dat

e Zdroje - studijni materidly, materidl k vyzkumu, pfistroje, nastroje analyzy dat

e Data - prace s daty, zisk metadat, archivace

e Psani ¢lanku - vypomoc s psanim ¢lanku, korekce textu, Upravy textové

e Vizualizace - pfiprava prezentaci, obrazovych dat, grafi, tabulek

e Dohled a administrace - dohled a planovani vyzkumnych praci

e Zisk prostredk( - financni zdroje vyzkumu apod.

K jednotlivym rolim, pokud jsou pouZité, doplrite jména osob. Seznam roli je moZzno ménit a
doplnit dle potreby.

Jméno odpovédného autora: ......cccceeeeeecevieieceee, Kdy a kde: ..ooveeeieeececeeeeeee,

POAPIS: e

INAZEV CLANKU: ettt ettt ettt ettt e e estte e e staee s s esetesssesteseessteessenssesessesaresens
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Pfiloha | - Smlouva o autorskych pravech

Smlouva je uzaviena mezi ¢asopisem Ortodoncie a nize podepsanymi autory. Podrobné

podminky smlouvy jsou uvedeny na www.orthodont-cz.cz. Autofi pfedevsim:

e prihlasuji, Ze prenasi na ¢asopis Ortodoncie veSkerd autorska prava k publikaci ¢lanku
véetné vSech prav nezbytnych nebo doporucenych k pouziti obrazkid a tabulek
doprovazejicich ¢lanek

e Soubhlasi s tim, Ze kopie budou i nadale obsahovat oznameni o autorskych pravech,
které se objevilo v pivodnim publikovaném dile nebo na zadost ¢asopisu Ortodoncie.

e prohlasuji, Ze maji pravo a zplsobilost k pravnim ukonlim a opravnéni k uzavieni
smlouvy

e vlastni vSechna prava k ¢lanku a ¢lanek nebyl doposud zverejnén

e prohlasuji, ze ¢lanek neobsahuje protipravni nebo pomlouvaéné ¢&asti ani Skodlivé
informace

e prohlasuji, Ze ¢lanek neobsahuje Zadné zdleZitosti tfetich stran, pokud toto neni
uvedeno

e udéluji casopisu Ortodoncie pravo pouzivat a publikovat jména, biografie a fotografie
autord ¢lanku v souvislosti s timto ¢ldnkem

e Souhlasi s tim, Ze odSkodnim casopis Ortodoncie, jeji redakéni radu, vedouci
pracovniky a zaméstnance za jakékoli ztraty, zavazky, skody, ndklady, které mohou
vzniknout v pfipadé poruseni této smlouvy ze strany autor(

e Autofi souhlasi, Ze poskytnou €asopisu Ortodoncie na vyzadani zpravy o pacientech
(pokud existuji) ¢i jinych datech z vyzkumu, pokud jsou tato data potrfebnd k
posouzeni ¢lanku

Autofi dale maji prava k:

e Pravo porizovat kopie celého nebo ¢asti ¢lanku pro vlastni pouziti pfi vyuce

e Pravo pouzit ¢lanek nebo ¢ast pri kompilaci vlastnich dél v uc¢ebnici, jejiz jsou autory

e Pravo pofizovat kopie ¢lanku pro interni distribuci v instituci, ktera autory
zaméstnava

Jméno hlavniho autora: .........cccoevvvevececceeccnnnne, Kdy @ kde: .o
POAPIS: wovreeeeeete ettt e
NAZEV CIANKU: <.ttt st s st st st st se et e e e s aesessensentens

Jména, kontakt a podpisy VSECH spoluautor(:



Priloha J - Zkratky ndazvii nejcastéji citovanych casopist

American journal of orthodontics

Amer. J. Orthodont.

American journal of orthodontics and dentofacial orthopedics

Amer. J. Orthodont. dentofacial Orthop.

American journal of physical anthropology

Amer. J. phys. Anthropol.

Angle orthodontist

Angle Orthodont.

British journal of orthodontics

Brit. J. Orthodont.

Ceskd stomatologie

Ces. Stomat.

Ceskoslovenska stomatologie

Cs. Stomat.

European journal of orthodontics

Eur. J. Orthodont.

Fortschritte der Kieferorthopedie

Fortschr. Kieferorthop.

International journal of adult orthodontics and orthognathics...

Int. J. adult Orthodont. orthognathic Surg.

Journal of clinical orthodontics

J. din. Orthodont.

Journal of prosthetic dentistry

J. prosthet. Dent.

Journal of the American Dental Association

J.Amer.dent.Assoc.

Journal of clinical periodontology

J.clin. Periodont.

Journal of cranio-maxillo-facial surgery

J. craniomaxillofacial Surg.

Journal of oral surgery

J. oral Surg.

Journal of oral and maxillofacial surgery

J. oral maxillofacial Surg.

Journal of orthodontics

J. Orthodont.

Journal of periodontology

J. Periodont.

Ortodoncie

Ortodoncie

Praktické zubni Iékafstvi

Prakt. zubni Lék.

Seminars in orthodontics

Semin. Orthodont.

World journal of orthodontics

World. J. Orthodont.
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